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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «13» января 2026 г.                                              
          



№ 3 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей 
в каникулярное время»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от 18.11.2025 года № 241, и в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальных услуг населению, администрация Сортавальского муниципального округа постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Сортавальского муниципального округа от 06.08.2025 № 152 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ладога-Сортавала» и разместить на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального округа.
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Макарову Н.В.

Глава Сортавальского 
муниципального округа                                                                       С.В. Крупин
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Сортавальского муниципального округа

  

      от «13» января 2026 года № 3
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха и оздоровления детей 
в каникулярное время»

1. Общие положения

Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и   муниципальных услуг» и в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ее предоставлению в Сортавальском муниципальном округе.
1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между Администрацией Сортавальского муниципального округа (далее – Администрация) и заявителями при предоставлении муниципальной услуги. Техническое и организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги возложено на уполномоченное лицо – муниципальное казенное учреждение Сортавальского муниципального округа «Центр комплексного обеспечения образования, культуры, спорта и молодежной политики» (далее – ЦКО) и муниципальные образовательные учреждения округа (далее –Учреждения).
Круг заявителей
1.3. Право на получение муниципальной услуги в лагерях, организованных муниципальными образовательными организациями, осуществляющими организацию отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время с дневным пребыванием и в специализированных профильных лагерях (далее – школьный лагерь) имеют законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) детей, проживающих и обучающихся в образовательных организациях Сортавальского муниципального округа в возрасте от 6,6 лет до 18 лет включительно (далее – заявители).
1.4. Право на получение муниципальной услуги в школьном лагере имеют представители детей, проживающих и обучающихся в образовательных организациях Сортавальского муниципального округа в возрасте от 6,6 лет до 18 лет включительно, действующие на основании доверенности (далее – заявители).

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги
1.5. Информация о месте нахождения ЦКО:
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д. 11

График работы ЦКО: 
понедельник – четверг с 8:30 до 17:00 часов; 
пятница с 8:30 до 15:30 часов; 
в предпраздничные дни - с 8:30 до 16:00 часов. 
Обеденный перерыв с 13:00 до 14:00 часов. 
Суббота, воскресенье – выходные дни. 
График приема заявителей в ЦКО: 
Приемные дни: понедельник - пятница с 14:15 часов до 16:45 часов.
Информация о месте нахождения, графике работы, графике приема и телефонах специалистов Учреждений, по которым можно получить справочную информацию о предоставляемой услуге, указаны в Приложении № 4 к административному регламенту.

1.6. Справочные телефоны специалистов ЦКО, по которым можно получить справочную информацию о предоставляемой услуге: 8(81430) 4-69-23.
1.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1.7.1. Непосредственно при личном приеме заявителя в ЦКО;

1.7.2. Посредством телефонной связи в ЦКО 8(81430) 4-69-23;

1.7.3. Непосредственно при личном приеме заявителя в Учреждения, предоставляющими муниципальную услугу;

1.7.4. Посредством телефонной связи в Учреждения;
1.7.5. Письменно, в том числе посредством электронной почты по адресу ЦКО: rkosortavala@mail.ru.
1.7.6. Письменно, в том числе посредством электронной почты по адресу Учреждений (Приложение № 5).

1.7.7. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

1.7.8. на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://uslugi.karelia.ru/) (далее - региональный портал).

1.7.9. На информационных стендах ЦКО, Учреждений;
1.7.10. На официальном сайте Администрации Сортавальского муниципального округа (далее – официальный сайт муниципального образования): https://рк-сортавала.рф/, официальных сайтах Учреждений в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сайты Учреждений (Приложение №5)), официальном сайте Комитета образования Сортавальского муниципального округа: https://rkosortavala.nubex.ru/;
1.7.11. В региональной информационной системе в сети интернет «Навигатор дополнительного образования»: https://dop10.ru.

1.8. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1.8.1 Способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

1.8.2. Адреса ЦКО, Учреждений, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

1.8.3. Справочной информации о работе ЦКО, Учреждений;

1.8.4. Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.8.5. Порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

1.8.6. Порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления;

1.8.7. Порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Учреждения.

1.9. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты ЦКО, Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты ЦКО, Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30 дней с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», путём направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения по адресу электронной почты либо через ЕГПУ, с момента реализации технической возможности, в зависимости от способа обращения заявителя или указания заявителя о способе его информирования.
1.10. На региональном портале размещается следующая информация:

– исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

– круг заявителей;

– срок предоставления муниципальной услуги;

– результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

– размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

– исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

– формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Доступ к указанной информации предоставляется заявителю бесплатно, без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.11. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг) представлены в таблицах приложения № 2 к Административному регламенту.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга - «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя подуслугу - «Отдых и оздоровление детей в лагерях дневного пребывания детей и в специализированных профильных лагерях».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением Сортавальского муниципального округа «Центр комплексного обеспечения образования, культуры, спорта и молодежной политики». Также муниципальная услуга и может быть предоставлена через ЕПГУ.
2.2.1. Непосредственное предоставление подуслуги «Отдых и оздоровление детей в лагерях дневного пребывания детей и в специализированных профильных лагерях» осуществляется муниципальными учреждениями Сортавальского муниципального округа, указанными в Приложение № 5 к Административному регламенту. Также подуслуга может быть предоставлена через ЕПГУ
2.2.2. Специалисты ЦКО, Учреждений не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных Администрацией Сортавальского муниципального округа.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем решения:

- о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время», согласно приложению № 6 к Административному регламенту;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время», согласно приложению № 7 к Административному регламенту;

2.4. Уведомление о принятом решении направляются заявителю почтовой связью либо иным способом, указанным заявителем в заявлении при подаче документов.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.5. Муниципальная услуга и подуслуга предоставляется в течение десяти рабочих дней со дня регистрации ЦКО, Учреждениями письменного запроса (заявления, обращения) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.6. При направлении заявителем заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги и подуслуги отсчитывается со дня регистрации документов в ЦКО, Учреждения.
2.7. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, с момента их подготовки составляет:
– при личном приёме - в день обращения заявителя; 
– в электронной форме - в срок, не превышающий 1 рабочего дня;
– посредством почтового отправления - 1 рабочий день.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета», 31.12.2012 № 303);
· Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010 № 168);

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета», 05.08.1998 № 147); 

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003 № 186, «Российская газета», 08.10.2003 № 202»; 
· Положение комитета образования Сортавальского муниципального округа;

· Устав ЦКО;

· Устав Учреждений, указанных в Приложение № 5 к Административному регламенту;
· Настоящий административный регламент.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указаны в таблице 1 Приложения № 4 к Административному регламенту:

· заявитель не соответствует категории, указанной в пунктах 1.3, 1.4 настоящего административного регламента;

· не представлены документы, предусмотренные п. 2.25 настоящего административного регламента;
· наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
· отсутствие свободных мест в организациях отдыха и оздоровления, организованных образовательными организациями;
· отсутствие организации отдыха и оздоровления, организованных образовательными организациями;

· заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.

2.10. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствуют повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

2.11. Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Учреждение, а также в судебном порядке.

2.12. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является наступление обстоятельств, указанных в таблице 2 Приложения № 4 к Административному регламенту, к которым относятся:

· болезнь ребёнка, требующая амбулаторного лечения, лечения в условиях стационара;

· в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

· обстоятельства непреодолимой силы (стихийное бедствие, военные действия, эпидемия).
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.16. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является письменное обращение заявителя в ЦКО, Учреждения, указанные в Приложение № 5 к Административному регламенту, посредством:

2.16.1 личного обращения заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги (муниципальной подуслуги);

2.16.2. получения почтового отправления заявления с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2.16.3. заполнения электронной формы заявления в личном кабинете ЕПГУ.
2.17. Прием и регистрация заявлений осуществляются в ЦКО, Учреждении в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя, поступившего в ЦКО, Учреждения в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.
Комплект документов заявителя (представителя заявителя) передается исполнителю, ответственному за подготовку и анализ документов, а также ответственным за экспертизу документов.

Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальной услуги
2.18. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется приём заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

2.19. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание, в котором расположены ЦКО и Учреждения, должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование; местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· средствами оказания первой медицинской помощи;

· туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета и наименования отдела;

· фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

· графика приема заявителей.

Количество одновременно работающих должностных лиц, специалистов ЦКО, Учреждения, оказывающих муниципальную услугу, должно обеспечивать выполнение требований к максимально допустимому времени ожидания в очереди.

Рабочее место каждого лица, ответственного за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

· возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором предоставляется муниципальная услуга;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

·  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	№ 
п/п
	Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение

	1
	2
	3
	4

	1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

	1.1.
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	100

	2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

	2.1.
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях её получения на официальных сайтах Организаций, Управления, а также на Региональном портале «Навигатор дополнительного образования»
	Да/нет
	Да

	3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

	3.1.
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Ед.
	0



	3.2.
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги
	Да/нет
	Да

	3.3.
	Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов, места общего пользования)
	Да/нет
	Да

	3.4.
	Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением заявления
	Да/нет
	Да

	3.5.
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Да/нет
	Да

	4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	4.1.
	Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием
	%
	Не менее 95 

	5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

	5.1.
	Количество взаимодействий заявителя                                с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата муниципальной услуги
	Раз/минут

Раз/минут
	1/15 мин.

1/15 мин.

	6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Регионального портала «Навигатор дополнительного образования»

	6.1.
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
	Да/нет
	Да

	6.2.
	Запись на приём в Организации для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.3.
	Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.4.
	Приём и регистрация Организациями запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.5.
	Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.6.
	Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.7.
	Осуществление оценки качества предоставления услуги (с момента реализации технической возможности)
	Да/нет
	Да

	6.8.
	Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Организаций


	Да/нет
	Да


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.21. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ.
2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в ЦКО, Учреждения. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя.
Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

– "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

– "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

– "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.24. Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в п. 2.3. настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в таблице 1 Приложения № 3 к Административному регламенту:
– заявление на предоставление муниципальной услуги и согласие на обработку персональных данных, подписанное заявителем, при обращении в ЦКО, Учреждения или почтовым отправлением в соответствии с Приложением № 7 к настоящему Административному регламенту. 

При обращении в электронной форме (заявление заполняется заявителем в соответствии с Приложением № 8 к Административному регламенту посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ.
– копии документов на бумажном носителе в 1 экземпляре, удостоверяющего личность заявителя и удостоверяющего личность ребенка (после 14 лет). При обращении в ЦКО, Учреждение с предоставлением оригинала документа. При обращении почтовым отправлением предоставление оригинала не требуется. В случае предоставления документов в электронном форме посредством ЕПГУ предоставление паспорта заявителя не требуется;
– копия свидетельства о рождении ребенка (до 14 лет) на бумажном носителе в 1 экземпляре. При обращении в ЦКО, Учреждение с предоставлением оригинала документа. При обращении почтовым отправлением предоставление оригинала не требуется;

– копия страхового номера индивидуального лицевого счета ребенка в системе обязательного пенсионного страхования Российской Федерации на бумажном носителе в 1 экземпляре;
– копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка на бумажном носителе в 1 экземпляре.
2.26. Специалисты ЦКО, Учреждений не вправе требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включённых в определённый ч. 6 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

·  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.3. Выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

3.2.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

3.2.2. Формирование заявления;

3.2.3. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.2.4. Получение результата предоставления муниципальной услуги; 

3.2.5. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

3.2.6. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в ЦКО, Учреждения с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, поступление в ЦКО, Учреждения запроса, через информационно-телекоммуникационные сети общего пользования в электронной форме, в том числе посредством ЕГПУ или почтовым отправлением.

3.4. Специалист ЦКО, Учреждения, в обязанности которого входит приём и регистрация документов:

– устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

– регистрирует поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем, и в соответствии с установленными правилами делопроизводства формирует комплект документов заявителя;

– сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;

– передаёт заявление и документы специалисту ЦКО, Учреждения, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.

3.5. Критерием принятия решения является факт соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом.

3.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления (документов) и направление заявления (документов) специалисту ЦКО, Учреждения, уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.

3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является указание даты регистрации и присвоение запросу заявителя регистрационного номера.

3.8. Продолжительность административной процедуры - не более 15 минут. 

Возможность (невозможность) приема ЦКО, Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 

3.9. Возможность (невозможность) приема ЦКО, Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства при условии, что ребенок, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, проживает и обучается в образовательных организациях Сортавальского муниципального округа.

Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата 
предоставления муниципальной услуги
3.10. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом ЦКО, Учреждения, ответственным за рассмотрение документов, комплекта документов заявителя.

3.11. При получении комплекта документов, указанных в п. 2.25 настоящего административного регламента, специалист ЦКО, Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:

· устанавливает предмет обращения заявителя;

· устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· проверяет наличие оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.9 настоящего административного регламента.
3.12. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Учреждения, ЦКО и отсутствуют определённые п. 2.9 настоящего административного регламента основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, готовит в двух экземплярах проект приказа о зачислении ребенка в лагерь дневного пребывания или в специализированный профильный лагерь, уведомление о зачислении ребенка в лагерь и передаёт указанный проект на рассмотрение должностному лицу, имеющему полномочия на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.13. В случае если имеются определённые п. 2.9 настоящего административного регламента основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Учреждения, ответственный за рассмотрение документов, готовит в двух экземплярах проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передаёт указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.14. Уполномоченное лицо рассматривает приказ о зачислении ребенка в лагерь, проект решения о зачислении в лагерь (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанного проекта требованиям, установленным настоящим административным регламентом, а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный проект и возвращает их специалисту Учреждения, ответственному за рассмотрение документов, для дальнейшего оформления. 
3.15. Специалист Учреждения, ответственный за рассмотрение документов:
· оформляет приказ о зачислении ребенка в лагерь;

· уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в соответствии с установленными требованиями делопроизводства;

· передаёт принятое уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, специалисту Учреждения, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.16. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.17. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом приказа о зачислении ребенка в лагерь, уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.18. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день независимо от способа предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание уполномоченным лицом уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление его специалисту Учреждения, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

3.19. Приказ о зачислении ребенка в лагерь, решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист Учреждения, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.20. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, передаёт заявителю одним из указанных заявителем способов:

· вручает лично заявителю под роспись;

· почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;

· направляет по адресу электронной почты, если иной порядок выдачи документа не определён заявителем при подаче запроса.

3.21. Приказ о зачислении ребенка в лагерь, один экземпляр решения и документы, предоставленные заявителем, остаются на хранении в Учреждении.
3.22. Результатом административной процедуры является выдача заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является документированное подтверждение направления (вручения) заявителю уведомления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
3.23. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в п. 2.25 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются посредством ЕПГУ.
3.24. ЦКО обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

– прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

– регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.25. Электронное заявление становится доступным для должностного лица ЦКО, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Административного регламента.
3.26. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.
3.27. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

3.28. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

– уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
3.29. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления в произвольной форме в адрес ЦКО.
3.30. Заявление может быть подано заявителем в ЦКО одним из следующих способов:

·  лично;

·  через законного представителя;

·  почтой;

·  по электронной почте.

3.31. Специалист ЦКО, ответственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления.

3.32. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист ЦКО, ответственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего заявления. 

3.33. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист ЦКО, ответственный за рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего заявления. 
Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.34. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– при личном обращении в ЦКО, Учреждение;

– путем направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ;

– посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

– посредством телефонной связи.
Приложение 1

к Административному регламенту 

Перечень уловных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»;

Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»;

Администрация – администрация Сортавальского муниципального окурга;

ЦКО – муниципальное казенное учреждение Сортавальского муниципального округа «Центр комплексного обеспечения образования, культуры, спорта и молодежной политики»;

Учреждение - муниципальное образовательное учреждение Сортавальского муниципального округа, на базе которого организован школьный лагерь;

Школьный лагерь - лагерь, организованный муниципальными образовательными организациями, осуществляющими организацию отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время с дневным пребыванием и в специализированных профильных лагерях;

Заявитель - законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) детей, проживающих и обучающихся в образовательных организациях Сортавальского муниципального округа в возрасте от 6,6 лет до 18 лет включительно, а также представители детей, проживающих и обучающихся в образовательных организациях Сортавальского муниципального округа в возрасте от 6,6 лет до 18 лет включительно, действующие на основании доверенности.

ЕПГУ – единый портал государственных и муниципальных услуг.

Приложение 2

к Административному регламенту 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

Таблица 1

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявителя «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

	1.
	Категория заявителя
	Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители)

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.


Перечень отдельных признаков заявителей

Таблица 2

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»


	1.
	Заявитель обратился лично

	2.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя


Перечень общих признаков заявителей

Таблица 3

	№п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

	1.
	Категория заявителя
	Физические лица

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично

2. Обратился через уполномоченного представителя


Приложение 3 
к Административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1

	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, которые заявитель должен предоставить самостоятельно  

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление на предоставление муниципальной услуги 
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложениям №7 к административному регламенту, подписанное заявителем или его представителем при обращении в ЦКО,  Учреждение или почтовым отправлением;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ.

	Свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет)
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в ЦКО, Учреждение, или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).

	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в ЦКО, Учреждение, или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);

- в случае предоставления документов в электронном форме посредством ЕПГУ предоставление паспорта заявителя не требуется.

	Страховой номер индивидуального лицевого счета ребенка в системе обязательного пенсионного страхования Российской Федерации  (СНИЛС)
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в ЦКО, Учреждение, или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).

	Полис обязательного медицинского страхования ребенка на бумажном носителе 
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в ЦКО, Учреждение, или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).


Таблица 2

	Способы подачи документов и информации для предоставления

муниципальной услуги

	- в Учреждении
	На бумажном носителе при личном обращении

	- посредством почтовой связи
	На бумажном носителе

	- через ЕПГУ
	В электронной форме (при наличии технической возможности)


Приложение 4
к Административному регламенту 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

                                                                                                                                 Таблица 1

	Исчерпывающий перечень оснований

	1. Основаниями для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги, являются:

	1. Заявитель не соответствует категории, указанной в пункте 1.3, 1.4 настоящего административного регламента;

2. Не представлены документы, предусмотренные п. 2.25 настоящего административного регламента;

3. Наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4. Отсутствие свободных мест в организациях отдыха и оздоровления, организованных образовательными организациями;

5. Отсутствие организации отдыха и оздоровления, организованных образовательными организациями;
6. Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.


                                                                                                                                Таблица 2

	1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1. Болезнь ребёнка, требующая амбулаторного лечения, лечения в условиях стационара;

2. В документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

3. Обстоятельства непреодолимой силы (стихийное бедствие, военные действия, эпидемия).


Приложение № 5
к Административному регламенту 

Перечень образовательных учреждений, 

предоставляющих подуслугу 

«Отдых и оздоровление детей в лагерях дневного пребывания детей и в специализированных профильных лагерях» 

	Наименование образовательной организации
	Адрес местонахождения, телефонный номер, адрес электронной почты, адрес сайта в сети Интернет
	График работы, приемные часы

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Средняя общеобразовательная школа № 1
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

наб. Ладожской флотилии, 2

8(814-30) 4-78-50  

нач.4-77-62

tat-em@yandex.ru
https://sortavala-school1.ru/
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Средняя общеобразовательная школа № 3
	Республика Карелия, г. Сортавала, Выборгское шоссе, 3

8(814-30)4-75-75

sortsc_3@mail.ru
https://sortavala3.nubex.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Основная общеобразовательная школа № 4
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

ул. Карельская, 86а

8(814-30)4-52-41

schoolfore@mail.ru
https://ooch4.nubex.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Средняя общеобразовательная школа № 6
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

ул. Промышленная, 17

8(814-30)4-70-25

sortavala6@mail.ru
https://sortavala6.nubex.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Средняя общеобразовательная школа № 7
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

п. Хелюля, ул. Комсомольская, 2а

8(814-30)3-12-86

maxuv@yandex.ru
http://sch7sortavala.ucoz.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Вяртсильская средняя общеобразовательная школа
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

п. Вяртсиля, ул. Мира, За

8(814-30)3-25-16

vspev19@mail.ru
https://vyartsosh.nubex.ru/
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Кааламская средняя общеобразовательная школа
	Республика Карелия, г. Сортавала,

 п. Кааламо, ул. 40 лет Победы, д.5                           п.Рускеала, ул.Школьная, д.29

8(814-30)3-32-34

tysja2524@yandex.ru
https://school-kaalamo.nubex.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Пуйккольская основная общеобразовательная школа
	Республика Карелия, п. Партала, д. 2

8(81430) 3-45-34; 4-55-91

elena.semenko.26@mail.ru, http://puykkola.lbihost.ru/
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни. 

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Туокслахтинская основная общеобразовательная школа
	186755, Республика Карелия, 

г. Сортавала, пос. Заозёрный, ул. Новая

8(81430) 3-77-48
tuoks@yandex.ru, 

 https://tuoks.nubex.ru/
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Хаапалампинская основная общеобразовательная школа
	Республика Карелия, г.Сортавала, 

пос. Хаапалампи, Выборгское шоссе, 9

8(814-30)3-51-39

haapalampi@mail.ru
https://haapalampi.nubex.ru
	пн.-пт.: 7.30-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 9.00-13.00 в рабочие дни.

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования Сортавальского муниципального округа Республики Карелия Центр развития творчества детей и юношества
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

ул. Горького, 3

8(814-30)4-58-20

crtdu-sortavala@yandex.ru
https://crtdu-sortavala.profiedu.ru/
	пн.-пт.: 9.00-17.30; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 14.00-17.00 в рабочие дни.

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Сортавальского муниципального округа Спортивная школа
	Республика Карелия, г. Сортавала, 

пл. Кирова, д.11

+79814002980

sport-sort1@yandex.ru
https://sportsort.nubex.ru/
	пн.-пт.: 9.00-17.00; обед: 13.00-14.00; 

сб., вс.- выходные дни.

Приемные часы: 09.00-17.00 в рабочие дни.


Приложение № 6
к Административному регламенту 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________

Наименование органа местного самоуправления
	
	Кому: ________________




РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

	от ___________


	№ ________


Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ уполномоченным органом __________________________________________________________________

                                                                    наименование уполномоченного органа

принято решение о предоставлении Вам места в организации отдыха детей и их оздоровления, организованной образовательной организацией  _________________________________________________________________.
Дополнительная информация: _______________________________________.

	______________________________

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

электронной

подписи


    Приложение № 7
к Административному регламенту 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления
	
	Кому: ____________


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

	от ____________                             
	№ _____________


Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и представленные Вами документы, руководствуясь ___________________________, уполномоченным органом 

_________________________________________________________________                                                   наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в предоставлении Вам места в организации отдыха детей и их оздоровления, организованной образовательной организацией: _________________________________________________________________,

указать ФИО и дату рождения заявителя, ребенка
по следующим основаниям:

	№


	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа

	
	
	


Дополнительная информация: __________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	__________________________________________

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

электронной подписи


Приложение № 8
к Административному регламенту 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

(для подуслуги «Отдых и оздоровление детей в лагерях дневного пребывания детей и в специализированных профильных лагерях»)
                                                   Директору _______________________________

(наименование образовательной организации)

                                                    ________________________________________,                                                        

       (Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

                                                   проживающего по адресу:__________________,

(указывается полный адрес)

                                                   телефон _________________________________,

                                                                                                (домашний, рабочий)

                                                   адрес электронной почты___________________                                                                                                                                               (при наличии)

Заявление

Прошу предоставить моему ребёнку______________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии)

место в организацию отдыха и оздоровления __________________________________________________________________                 

(наименование образовательной организации)

с ___________________20____ по __________________20 ____.

                                    (продолжительность смены)

Прилагаемые документы:

- __________________________________;

- __________________________________;

- __________________________________.

О результате рассмотрения заявления прошу сообщить посредством_______________________________________________________.
(телефонной связи, электронной почты, письменно)

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие специалистам, участвующим в предоставлении муниципальной услуги,  на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование персональных данных, предоставленных мною для получения муниципальной услуги, для осуществления межведомственного взаимодействия, получения обратной связи с организаторами летней оздоровительной кампании, приобретения проездных документов, оформления и предоставления необходимой отчётной документации.

  ______________                                                                                                                                     ____________         
    (дата)                                                                                                                                                         (подпись)                                                                           
�EMBED Unknown���
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