Утвержден
Постановлением администрации
Сортавальского муниципального района
№ 21 от «17» марта  2020 г.
 
Административный регламент
администрации Сортавальского муниципального района
по предоставлению муниципальной услуги
«выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
 
I. Общие положения
1.       Административный регламент администрации Сортавальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность совершения администрацией Сортавальского муниципального района действий по согласованию администрацией Сортавальского муниципального района переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Кааламского и (или) Хаапалампинского сельских поселений в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
2.       Круг заявителей:
Заявителями являются физические или юридические лица, имеющие намерение провести переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, принадлежащем им на праве собственности или предоставленном на основании договора социального найма, или их уполномоченные представители (далее - заявитель).
3.       Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте администрации Сортавальского муниципального района: рк-сортавала.рф.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: 8 (814 30) 4-53-42.
4.       Муниципальная услуга предоставляется специалистами в установленные дни приема, каждый вторник с 14-00 до 17-00 часов, каждый четверг с 9-00 до 13-00 часов по адресу: г. Сортавала, пл. Кирова, д. 11, 2 этаж, каб. 15.
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5.       Наименование муниципальной услуги: «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
6.       Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сортавальского муниципального района. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства муниципального казенного учреждения «Недвижимость-ИНВЕСТ» (далее - Отдел).
7.       В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
8.       Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление и выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту или решения об отказе согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.
9.       Решение о переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с требованиями Административного регламента документов не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых в соответствии с Административным регламентом возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных Административном регламенте, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, уполномоченный на принятие соответствующего решения.
10.     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-        Жилищным кодексом Российской Федерации;
-        Градостроительным кодексом Российской Федерации;
-        Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-        Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
11. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:
1)      заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, (приложение № 1 к Административному регламенту);
2)      правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3)      подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации;
4)      технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
5)      согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6)      заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
12.     Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 11 Административного регламента, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 11 Административного регламента.
Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1)      правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2)      технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
3)      заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
13.     При обращении за оказанием муниципальной услуги заявитель предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации.
14.     Не допускается требовать от заявителя:
1)      представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2)      представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Сортавальского муниципального района находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
15.     Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)      отсутствие одного или нескольких предусмотренных Административным регламентом документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, либо несоответствие представленных документов предъявляемым к ним требованиям;
2)      текст документов не поддается прочтению;
3)      наличие повреждения документов, не позволяющее достоверно определить их содержание.
16.     Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.
17.     Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)      непредставление определенных пунктами 11, 13 Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, с учетом требований пункта 12 Административного регламента;
2)      поступление в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 12 Административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 12 Административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
3)      представление документов в ненадлежащий орган;
4)      несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
19.     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для получения муниципальной услуги - не более 15 минут.
20.     Заявление и приложенные к нему документы подлежат регистрации в течение рабочего дня.
21.     Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1)      оформление технического паспорта недвижимого имущества;
2)      подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки (реконструкции) помещения;
3)      изготовление и оформление поэтажного плана дома;
4)      согласование акта приемочной комиссии.
22.     Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
1)      информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
2)      стульями и столами для возможности оформления документов.
23.     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы должностных лиц.
24.     Места ожидания в очереди, на подачу или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
25.     Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1)      своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2)      минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3)      отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
4)      отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5)      отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
26.     Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)      прием заявления о переустройстве и (или) перепланировке в многоквартирном доме;
2)      формирование и направление межведомственных запросов;
3)      рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке в многоквартирном доме;
4)      оформление и выдача (направление) заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме;
5)      завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
27.     Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:
1)      Прием заявлений и документов от заявителей о переустройстве и (или) перепланировке осуществляется специалистом Отдела в установленные дни приема.
При рассмотрении заявления специалист Отдела проверяет наличие представленных документов, перечисленных в пункте 11 Административного регламента.
Документы предоставляются заявителем в Отдел. Правоустанавливающие документы предоставляются в подлинниках или в засвидетельствованных в нотариальном порядке копиях.
Специалист Отдела проверяет полноту, правильность оформления и удостоверения нотариусом представленных документов и выдает расписку-уведомление (Приложение № 4 к Административному регламенту).
Специалист Отдела направляет заявление и документы в организационно-контрольный отдел администрации Сортавальского муниципального района для осуществления регистрации в день их подачи заявителем.
2)      Специалист Отдела запрашивает документы, указанные в пункте 12 Административного регламента, от обязанности по предоставлению которых заявитель освобожден.
3)      После поступления всех необходимых документов специалист Отдела готовит проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки, согласно приложениям № 2, 3 к Административному регламенту, который подписывается главой администрации Сортавальского муниципального района.
4)      Орган, осуществляющий согласование, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
5) Порядок проведения ремонтно-строительных работ при переустройстве и (или) перепланировке установлен приложением № 5 к Административному регламенту.
6)      Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии.
28.     Заявитель обязан завершить переустройство и (или) перепланировку помещения в срок, указанный им в заявлении. Срок завершения переустройства и (или) перепланировки помещения может быть продлен по решению администрации Сортавальского муниципального района. Для этого заявителю необходимо направить в администрацию Сортавальского муниципального района заявления с указанием причин продления срока. Отдел в течение трех рабочих дней со дня представления заявления выдает соответствующее согласование либо отказ в согласовании продления срока завершения переустройства и (или) перепланировки помещения.
29.     Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения подтверждается актом приемочной комиссии. Приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта приемочной комиссии. В состав приемочной комиссии входят представители:
1)      собственника помещения;
2)      администрации Сортавальского муниципального района;
3)      управляющей организации, товарищества собственников жилья, жилищно-строительного кооператива или иного учреждения, осуществляющего управление многоквартирным домом, в случае если собственниками жилых помещений реализован способ управления многоквартирным домом в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, или собственников помещений в многоквартирном доме, если на общем собрании собственниками не избран или не реализован способ управления многоквартирным домом, если при переустройстве и (или) перепланировке помещения затрагиваются элементы общего имущества многоквартирного дома.
4)      управления по охране объектов культурного наследия Республики Карелия, если переустраиваемого или перепланируемое помещение находится в доме, являющемся объектом культурного наследия или выявленных объектов культурного наследия;
5)      в случае проведения переустройства помещения (установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического, газового или другого оборудования, требующих внесения изменения в технический паспорт помещения) проект должен быть согласован с владельцем сетей (сетевой организацией), а при установке приборов повышенной мощности с управляющей организацией, ТСЖ, ТСН, ЖСК, и иным специализированным потребительским кооперативом, осуществляющим управление многоквартирным домом на основании полученных технических условий.
30.     Представитель администрации Сортавальского муниципального района принимает участие в работе комиссии приемочной комиссии в рабочие дни, с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00 часов.
31.     Заявитель предварительно согласовывает с администрацией Сортавальского муниципального района и лицами, указанными в пункте 29 Административного регламента, свое предложение о дате и времени проведения приемки завершенного переустройства и (или) перепланировки помещения. Заявитель самостоятельно извещает членов приемочной комиссии о дате и времени её проведения, обеспечивает явку членов приемочной комиссии.
32.     При наличии замечаний (отступление от проекта, отсутствие документа, подтверждающего вывоз строительных отходов и др.) акт приемочной комиссии не оформляется и заявителю предлагается в разумный срок (до одного месяца) устранить замечания. Замечания оформляются в письменном виде и вручаются заявителю. Срок устранения замечаний может быть продлен. Для этого заявителю необходимо направить в администрацию Сортавальского муниципального района заявление с указанием причин продления срока. Администрация Сортавальского муниципального района в течение пяти рабочих дней со дня представления заявления выдает соответствующее согласование либо отказ в согласовании продления срока устранения замечаний.
При отсутствии замечаний составляется акт приемочной комиссии, который утверждается главой администрации Сортавальского муниципального района по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
Акт приемочной комиссии направляется органом, осуществляющим согласование, в орган регистрации прав.
 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
32.       Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется путем проведения:
32.1.    текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами администрации Сортавальского муниципального района и Отдела Административного регламента;
32.2.    плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами администрации Сортавальского муниципального района и Отдела Административного регламента;
32.3.    внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами администрации Сортавальского муниципального района Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Сортавальского муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение Административного регламента.
33.       Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и должностных лиц администрации Сортавальского муниципального района.
34.       Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется постоянно начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства МКУ «Н-ИНВЕСТ» непосредственно в ходе предоставления специалистом Отдела муниципальной услуги.
35.       Формой контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является осуществление плановых и внеплановых проверок.
36.       Целью проведения плановых и внеплановых проверок является контроль за качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности рассмотрения заявлений, обоснованности и законности принятия по ним решений.
37.       Плановые проверки за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, проводятся заместителем главы администрации     Сортавальского муниципального района по экономике и финансам по поручению главы администрации Сортавальского муниципального района при принятии им решения о проведении проверки и включении ее в план проведения проверок, но не реже одного раза в три года.
38.       Внеплановые проверки проводятся заместителем главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам района в следующих случаях:
-          при поступлении жалобы со стороны заявителя;
-          при получении представления органа прокуратуры, иного органа.
39.       При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
40.       Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за непредставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных Административным регламентом сроков в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность специалистов и должностных лиц администрации Сортавальского муниципального района и Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
41.       Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрации Сортавальского муниципального района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу
42. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1.нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги
3. требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом
4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом у заявителя
5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом
6. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом
7. отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений
8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги
9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10)      требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
43.       Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию Сортавальского муниципального на имя главы администрации Сортавальского муниципального района.
44.       Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Сортавальского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
45.        Жалоба должна содержать:
1)        наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)        фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)        сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4)        доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
46. Жалоба, поступившая в администрацию Сортавальского муниципального района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
47. По результатам рассмотрения жалобы администрация Сортавальского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1)        удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
2)        отказывает в удовлетворении жалобы.
48.       Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
49. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
50. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
51. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.
 
 
Приложение № 1 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
 
	В
	 

	 
	(наименование органа местного самоуправления

	 

	муниципального образования)


 
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме
 
	от
	 

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

	 

	помещения, либо собственники помещения, находящегося в общей

	 

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	 

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

	 

	интересы)

	 


 
Примечание.  Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
 
 
	Место нахождения помещения:
	 

	 
	(указывается полный адрес:

	 

	субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

	 

	улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	 


 
	Собственник (и) помещения:
	 

	 

	 


 
	Прошу разрешить
	 

	 
	(переустройство, перепланировку, переустройство и

	 
	помещения, занимаемого на

	перепланировку — нужное указать)
	 

	основании
	 

	 
	(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

	 

	
	
	
	


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения.
 
	Срок производства ремонтно-строительных работ с   «
	 
	»
	 
	200
	 
	 г.


 
	по   «
	 
	»
	 
	200
	 
	 г.


 
	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	 
	по
	 

	часов в
	 
	 дни.

	
	
	
	
	
	


 
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от
	«
	 
	»
	 
	200
	 
	 г. №
	 
	 :


 
 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяю-
щий личность
(серия, номер, кем и когда выдан)
	[bookmark: _ftnref1]Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 
К заявлению прилагаются следующие документы:
	1)
	 

	 
	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

	 

	и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

	 
	на
	 
	 листах;

	
	
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки
	помещения на
	 
	 листах;


3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого
	помещения на
	 
	 листах;


4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или
	культуры) на
	 
	 листах;


5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого
	помещения, на
	 
	 листах (при необходимости);

	6) иные документы:
	 

	 
	(доверенности, выписки из уставов и др.)

	
	
	
	


 
 
[bookmark: _ftnref2]Подписи лиц, подавших заявление*:
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 
	 
	(подпись заявителя)
	 
	(расшифровка подписи заявителя)


 
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
 
 
	Документы представлены на приеме
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.

	Входящий номер регистрации заявления
	 


 
	Выдана расписка в получении документов
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.

	 
	№
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	Расписку получил
	«
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.

	 
	 

	 
	(подпись заявителя)


 
	 
	 
	 

	(должность,
	 
	 

	 
	 
	 

	Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)
	 
	(подпись)


 
 
 
 
Приложение № 2 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
 
(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)
 
Решение
о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
 
	В связи с обращением
	 
	 

	 
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)
	 

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	помещений
	 

	 
	(ненужное зачеркнуть)
	 
	 

	по адресу:
	 

	 
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	 
	 
	(ненужное зачеркнуть)

	на основании:
	 

	 
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	 
	,

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
 
	1. Дать согласие на
	 

	 
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)

	
	
	


жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
[bookmark: _ftnref3]2. Установить*:
	срок производства ремонтно-строительных работ с    «
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.


 
	по   «
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	 
	по
	 

	часов в
	 
	 дни.

	 

	 

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с
	соблюдением требований
	 

	 
	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

	 

	Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

	 

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
	 

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица органа,

	 

	осуществляющего согласование)


 
	 

	(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование)


 
М. П.
 
 
	Получил: «
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.
	 
	(заполняется в

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(подпись заявителя или
уполномоченного лица заявителей)
	случае получения решения лично)


 
	Решение направлено в адрес заявителя (ей)    «
	 
	»
	 
	202
	 
	 г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	 

	(подпись должностного лица,
направившего решение в адрес
заявителя (ей)


 
 
Приложение № 3 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме
 
	В связи с обращением
	 
	 

	 
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)
	 

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	жилых помеще-
	 

	 
	(ненужное зачеркнуть)
	 
	 

	ний по адресу:
	 

	 
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	 
	 
	(ненужное зачеркнуть)

	на основании:
	 

	 
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	 
	,

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
 
в соответствии с пунктом __ части __ статьи __ Жилищного кодекса РФ принято решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки указанного помещения в многоквартирном доме в связи с __________________________________________________________________
(конкретная причина отказа в согласовании)
 
 
	 

	(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование)


 
М. П.
 
Решение  получил: " __ " ______________ 20 __ г. ______________________
(заполняется в случае получения решения лично)
 
 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "___" __________________ 20__ г.
           (заполняется в случае направления решения по почте)
 ______________________________
                                                                                                                     (подпись должностного лица, направившего
                                                                                                                      решение в адрес заявителя(ей).
 
Приложение № 4 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
 
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
 
Дана гр. ______________________________________________________________________
в том, что от него (нее) получены следующие документы и копии документов:
 
	№
п/п
	Наименование документа
	Количество
листов
	Примечание

	
	
	Оригинал
	Копия
	

	1
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке
	 
	 
	 

	2
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме
	 
	 
	 

	3
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме
	 
	 
	 

	4
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме
	 
	 
	 

	5
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	 
	 
	 

	6
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	 
	 
	 

	7
	Иные документы
	 
	 
	 


 
Документы зарегистрированы под номером ________________________________
Гр. ________________________________________________________________________
уведомлен(а), что решение о признании малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в иных помещениях или об отказе в этом принимается не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в орган местного самоуправления всех необходимых документов.
С перечнем документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, ознакомлен.
____________________                                           _______________________
Дата                                                                          Подпись заявителя
 
Специалист отдела ЖКХ                ________________________________/
 
Приложение № 5 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
Порядок проведения ремонтно-строительных работ при
переустройстве и (или) перепланировке
1.  Если при выполнении предусмотренных проектом работ затрагиваются несущие конструкции либо виды выполняемых работ относятся к капитальному ремонту или проводятся с целью изменения условий эксплуатации помещения (перевод жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое), то эти работы должны выполняться только индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, которые являются членами саморегулируемых организаций в области строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, если иное не установлено нормами действующего законодательства.
Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
2.  При выполнении ремонтно-строительных работ должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.
3.  Выполнение ремонтно-строительных работ не допускается с 23.00 до 7.00 часов.
4.  До начала производства работ заявитель ставит в известность лиц, пользующихся соседними помещениями, о сроке и режиме производства ремонтно-строительных работ.
5.  Заявитель принимает меры к согласованию с соседями, имеющими детей в возрасте до 3-х лет, и семьями, имеющими в своем составе инвалидов             1-ой группы либо детей-инвалидов, режима выполнения ремонтно-строительных работ, производящих повышенный шум или вибрацию.
6.  При проведении работ по переустройству и (или) перепланировке помещений не допускается:
6.1.    Ухудшение условий эксплуатации дома и проживания граждан, затруднение доступа к инженерным коммуникациям, в том числе подземным коммуникациям, отключающим устройствам и другие мероприятия (работы), вызывающие ухудшения условий эксплуатации многоквартирного дома и проживания граждан.
6.2.    Переустройство и (или) перепланировка помещений или смежных с ними помещений, при которых они могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания, а также в многоквартирных домах, признанных в установленном законном порядке аварийными и подлежащими сносу и (или) реконструкции.
6.3.    Нарушение прочности, устойчивости несущих конструкций здания, при котором может произойти их разрушение.
6.4.    Установление отключающих или регулирующих устройств на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими может оказывать влияние на потребление ресурсов в смежных помещениях.
6.5.    Ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции, демонтаж вентиляционных коробов (частично или полностью) и технических коробов.
6.6.    Увеличение нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир.
6.7.    Перенос радиаторов отопления, подключенных к общедомовой системе горячего водоснабжения и (или) центрального отопления, на лоджии, балконы, веранды и террасы.
6.8.    Устройство полов с подогревом от общедомовых систем горячего водоснабжения и (или) отопления.
6.9.    Нарушение требований строительных, санитарно-гигиенических, эксплуатационных норм и правил пожарной безопасности для многоквартирных домов.
6.10.  Устройство проемов между жилыми комнатами и газифицированными кухнями без плотно закрывающейся двери.
6.11.  Объединение в однокомнатных квартирах помещения, оборудованного газовой варочной плитой, газовой колонкой, газовым баллоном (расположенным в квартире), индивидуальным газовым котлом с жилой комнатой.
6.12.  Объединение лоджий, балконов, террас, веранд с внутренними помещениями.
6.13.  Устройство на главном фасаде многоквартирного дома вентиляционных коробов.
6.14.  Изменение габаритов жилых и нежилых помещений, затрагивающее внешний облик многоквартирных домов, в том числе путем устройства мансардных и слуховых окон, изменения уклонов крыши и высоты конька.
7.  При устройстве входных групп (входов):
7.1.    На первый этаж в проектных решениях (проектах) предусматривать при устройстве входных групп с обустройством крылец (лестниц) размещение элементов (приспособлений, устройств), обеспечивающих беспрепятственное передвижение маломобильных групп населения.
8.  В подвальный и цокольный этажи, в том числе с устройством приямка, в проектных решениях (проектах):
8.1.    Предусматривать создание (размещение) элементов (приспособлений, устройств), обеспечивающих беспрепятственное перемещение маломобильных групп населения.
8.2.    Не допускается предусматривать понижение отметки пола подвала с выемкой грунта, устройство (создание) дополнительных помещений (капитальных пристроек) за внешними ограждающими конструкциями зданий.
9.  В случае наличия нескольких входных групп конструкции устраиваемых входных групп должны быть выполнены в единой архитектурно-художественной стилистике (единые материалы конструкции, взаимосвязанное колористическое решение, фактурная совместимость отделочных материалов, соотношение размерных параметров).
10.     У одного нежилого помещения (переводимого из жилого помещения в нежилое помещение) допускается устройство только одной входной группы, если иное не предусмотрено техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности.
11.     Вывоз отходов, образующихся при выполнении ремонтно-строительных работ осуществляться путем заключения договора на вывоз отходов с организацией (юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем), осуществляющей деятельность по сбору и вывозу твердых коммунальных отходов.
12.     Заявитель не должен использовать места общего пользования в многоквартирном доме, придомовую и городскую территорию для складирования материалов, оборудования, инструментов, отходов и пр.
13.     Основанием для начала проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения является Решение, выданное администрацией Сортавальского муниципального района.
 
Приложение № 6 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
                            УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации
Сортавальского муниципального района
_______________   _____________________
         (подпись)                                (расшифровка подписи)
«______» _______________ 20 ___ г.
 
 
АКТ
приемочной комиссии о завершении переустройства и (или)
перепланировки помещения
 
от «___» ___________ 20____ г.                                                                           г. Сортавала
 
Комиссией, назначенная в соответствии с Административным регламентом администрации Сортавальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», произведен осмотр выполненных работ по переоборудованию и (или) перепланировке помещений, расположенных по адресу: _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
 
В результате осмотра установлено: _______________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
 
Заключение комиссии:
Работы выполнены с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения и требованиями действующего законодательства. Проведенные переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме считать завершенными.
 
Члены комиссии:
_________________                 _____________                  ________________________
          (должность)                                  (печать, подпись)                                      (расшифровка  подписи)
_________________                 _____________                  ________________________
          (должность)                                  (печать, подпись)                                      (расшифровка  подписи)
_________________                 _____________                  ________________________
          (должность)                                  (печать, подпись)                                      (расшифровка  подписи)
_________________                 _____________                  ________________________
          (должность)                                  (печать, подпись)                                      (расшифровка  подписи)
_________________                 _____________                  ________________________
          (должность)                                  (печать, подпись)                                      (расшифровка  подписи)
 
Приложение № 7 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
 «Выдача документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме»
 
БЛОК-СХЕМА
 
Последовательности выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме»
 
 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│         Заявитель обращается с комплектом необходимых документов        │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                      \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│        Прием, предварительная проверка документов и регистрация         │
│            заявления о предоставлении муниципальной услуги              │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                      \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                    Рассмотрение заявления и документов                  │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                      \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                              Документы в наличии                        │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                  │                   │                    │
                  \/                  \/                   \/
            ┌──────────┐    ┌───────────────────┐    ┌───────────┐
            │    Да    │<───┤  Межведомственный │<───│    Нет    ├───────┐
            └─────┬────┘    │       запрос      │    └───────────┘       │
                  │         └───────────────────┘                        │
                  \/                                                      │
    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐  │
    │Проверка документов на соответствие действующему законодательству│  │
    └─────────────┬─────────────────────────────────────────┬─────────┘  │
                  \/                                        \/            │
       ┌───────────────────┐                     ┌────────────────────┐  │
       │   Соответствуют   │                     │  Не соответствуют  │  │
       └──────────┬────────┘                     └──────────┬─────────┘  │
                  \/                                        \/           \/
┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐
│Решение о согласовании перепланировки││  Решение об отказе в согласовании│
│     и (или) переустройства          ││    перепланировки и (или)        │
│             помещения в МКД         ││  переустройства помещения в МКД  │
└────────────────┬────────────────────┘└────────────────────┬─────────────┘
                 \/                                         \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                 Направление, выдача решения заявителю                   │
└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘
                                       |
                                       \/
 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Производство заявителем работ по переустройству и (или) перепланировке  │
│                              помещения в МКД                            │
└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘
                                       \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│  Информирование заявителем в письменном виде органа, осуществляющего  │<──┐
│согласование, о завершении работ по переустройству и (или) перепланировки│   │
└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘   │
                                       \/                                      │
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐   │
│      Проверка согласовывающим органом соответствия завершенных по       │   │
│              по переустройству и (или) и перепланировке работ          │   │
│              проекту переустройства и (или) перепланировке              │   │
└─────────────────┬─────────────────────────────────────────┬─────────────┘   │
                  \/                                        \/                 │
       ┌───────────────────┐                     ┌────────────────────┐       │
       │   Соответствуют   │                     │  Не соответствуют  │       │
       └──────────┬────────┘                     └──────────┬─────────┘       │
                  \/                                        \/                 │
┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐   │
│                                     ││ Оформление замечаний и вручение  │   │
│     Утверждение Акта приемочной     ││  их заявителю с Актом приемки в  │   │
│               коммисии              ││    соответствии с регламентом    │   │
│                                     ││                                  │   │
└──────────────────┬──────────────────┘└─────────────────┬────────────────┘   │
                   \/                                    \/                    │
┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐   │
│      Направление Акта приемки       ││Устранение заявителем выявленных  │   │
│заявителю и в орган регистрации прав ││замечаний                         ├───┘
└─────────────────────────────────---─┘└──────────────────────────────────┘
 
 
 
 
 

[bookmark: _ftn1]* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
[bookmark: _ftn2]* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности — собственником (собственниками).
[bookmark: _ftn3]* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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