Приложение
Утверждено

Постановлением администрации Сортавальского муниципального округа
от «24» февраля  2025 г. № 34
Положение 
«О муниципальном банке данных несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении и состоящих на профилактическом учёте на территории Сортавальского муниципального округа»

1. Общие положения

1.1. Положение о муниципальном банке данных несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении и состоящих на профилактическом учёте на территории Сортавальского муниципального округа» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Законом Республики Карелия от 16 июля 2009 года № 1323-ЗРК «Об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав Республики Карелия» и определяет порядок формирования, ведения и использования банка данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, проживающих на территории Сортавальского муниципального округа (далее – Банк данных).
1.2. Банк данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении (далее – семья, находящаяся в СОП), представляет собой совокупность информационных ресурсов, содержащих сведения о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП, проживающих на территории Сортавальского муниципального округа.

1.3. Настоящее Положение определяет критерии и требования по формированию, ведению и использованию Банка данных в органах и учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - органы и учреждения системы профилактики) на территории Сортавальского муниципального округа.
1.4. Банк данных представляет собой единую муниципальную электронную базу, содержащую документированную информацию о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП, и нуждающихся в организации и проведении с ними индивидуальной профилактической работы (далее – ИПР).
1.5. Деятельность по формированию, ведению и использованию муниципального банка данных осуществляет Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Сортавальского муниципального округа (далее – Комиссия).
2. Цели и задачи формирования и использования Банка данных

2.1. Целями формирования и использования Банка данных являются:
- осуществление учета несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП на территории Сортавальского муниципального округа, с последующим проведением сними ИПР;
- сбор, хранение и обработка информации о проводимой ИПР в отношении несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП;
- создание механизма обмена информацией по категориям несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП, включенных в Банк данных;

2.2. Задачами формирования и использования муниципального банка данных являются:
-  создание единой системы данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП, проживающих на территории Сортавальского муниципального округа;
- координация деятельности органов и учреждений системы профилактики по вопросу постановки на профилактический учёт несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП;
- осуществление обмена информацией в целях оперативного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики по организации и проведению с несовершеннолетними и семьями, находящимися в СОП индивидуальной профилактической и реабилитационной работы;
- выявление и анализ причин и условий, способствующих семейному неблагополучию, безнадзорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, принятие мер по их устранению.
3. Основные понятия, используемые в данном положении

3.1.  Банк данных – средство автоматизации для сбора, хранения и обработки информации о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП, в отношении которых проводится ИПР, а также иных лицах, с которыми проводится ИПР в целях предупреждения правонарушений  либо для оказания социальной помощи и (или) реабилитации, в том числе их психолого-педагогического сопровождения. 
3.2. Несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет;
3.3. Безнадзорный - несовершеннолетний, контроль за поведением которого отсутствует вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию со стороны родителей или иных законных представителей либо должностных лиц;
3.4. Беспризорный - безнадзорный, не имеющий места жительства и (или) места пребывания;
3.5. Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении, - лицо, которое вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает правонарушение или антиобщественные действия;
3.6. Семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними;
3.7. Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий.
4. Порядок формирования, ведения и использования муниципального банка данных
Банк данных формируется на основе сведений, передаваемых следующими органами и учреждениями системы профилактики по месту жительства или месту нахождения несовершеннолетнего:

- комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Сортавальского муниципального округа;

- органом, осуществляющим управление в сфере образования;

- органом опеки и попечительства;

- органом по делам молодежи;

- органом здравоохранением;

- органом службы занятости;

- органом внутренних дел;

- уголовно-исполнительной инспекцией.

5. Категории граждан, включаемые в банк данных.
5.1. В банк данных включаются следующие категории несовершеннолетних: 
- безнадзорные или беспризорные; 

- занимающиеся бродяжничеством или попрошайничеством;

- употребляющие наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача, либо употребляющие одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию;

- совершившие правонарушение, повлекшее применение мер административной ответственности;

- совершившие правонарушение до достижения возраста, с которого наступает административная ответственность;

- освобожденные от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения принудительных мер воспитательного воздействия;
- совершившие общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством;
- обвиняемые или подозреваемые в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации;
- условно-досрочно освобожденные от отбывания наказания, освобожденные от наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилованием;
- которым предоставлена отсрочка отбывания наказания или отсрочка исполнения приговора;

- освобожденные из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшиеся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, совершали противоправные деяния и (или) после освобождения (выпуска) находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации;
- осужденные за совершение преступлений небольшой или средней тяжести и освобожденные судом от наказания с применением принудительных мер воспитательного воздействия;
- осужденные условно, осужденные к обязательным работам, исправительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением свободы.
5.2. В банк данных включаются следующие категории родителей или иных законных представителей несовершеннолетних:
- систематически не исполняющие или ненадлежащим образом  исполняющие обязанности по их воспитанию, обучению, защите прав и (или) содержанию;
- отрицательно влияющие на поведение несовершеннолетних;

- жестоко обращающиеся с несовершеннолетними.
6. Порядок учета и направления сведений о выявленных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении
6.1. Должностные лица органов и учреждений системы профилактики на следующий рабочий день со дня обнаружения обстоятельств, указанных в пункте 5 данного Положения, оформляют в двух экземплярах на несовершеннолетнего (семью) учетную карту по форме № 1 к настоящему Приложению. Один экземпляр направляют в Комиссию, по месту жительства или месту нахождения несовершеннолетнего и семьи, а второй остается для организации внутреннего учета.
6.2. При изменении данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в СОП (Ф.И.О., адреса места проживания, места учебы или работы, др.) должностные лица органов и учреждений системы профилактики ежемесячно информируют об этом Комиссию не позднее 3 рабочих дней.
7. Порядок формирования, ведения и использования Банка данных
7.1. Банк данных формируется в разрезе следующих баз данных:
- база данных несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете;
- база данных семей, состоящих на профилактическом учете.
7.2. Комиссия, после получения учетной карты, на основе всех материалов: актов, справок и т.д. рассматривает необходимость, целесообразность и правомочность постановки на учет и принимает одно из решений:
- включить сведения о несовершеннолетнем (семье) в Банк данных;

- не включать сведения о несовершеннолетнем (семье) в Банк данных (за отсутствием достаточных оснований постановки на учет).

Комиссия определяет орган или учреждение, ответственное за проведение индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним (семьей), находящимся в социально опасном положении.
7.3. Комиссия вносит сведения о несовершеннолетних согласно форме № 2 к настоящему Приложению, о семьях, находящихся в СОП, согласно форме № 3 к настоящему Приложению и направляет информацию в органы и учреждения системы профилактики, ответственным за проведение ИПР. 
7.4. В случае постановки на учет, несовершеннолетних или семей, находящихся в СОП, если существует несколько оснований, в Базах данных несовершеннолетних и семей, находящихся в СОП, указываются все основания.
8. Исключение данных о несовершеннолетних или семье, находящихся в социально опасном положении, из Банка данных
8.1. Исключение данных о несовершеннолетнем или семье, находящихся в СОП, из Банка данных осуществляется в следующих случаях: 

- достижение лицом, внесенным в Банк данных несовершеннолетних, совершеннолетия;

- устранение причин, в соответствии с которыми несовершеннолетний или семья, находящаяся в СОП, были включены в Банк данных;

- выбытие несовершеннолетнего из Сортавальского муниципального округа;

- помещение несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа или учреждение исполнения уголовного наказания в виде лишения свободы;

- смерть несовершеннолетнего, признание в установленном законодательством Российской Федерации порядке несовершеннолетнего безвестно отсутствующим или умершим.

8.2. В случае выбытия несовершеннолетнего или семьи, находящейся в СОП, состоящих на учете в Банке данных, в другой муниципальный район или городской округ Республики Карелия Комиссия информирует об этом орган местного самоуправления муниципального района или городского округа Республики Карелия по месту дальнейшего проживания несовершеннолетнего или семьи, находящейся в СОП. 

8.3. Комиссия направляет информацию об исключении сведений о несовершеннолетнем и семье, находящихся в СОП из Банка данных в органы и учреждения системы профилактики, ответственным за проведение ИПР. 

9. Использование банка данных
9.1. Сбор, хранение, использование информации, имеющейся в Банках данных, допускается исключительно в интересах несовершеннолетнего и семьи, находящихся в СОП, для решения задач профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних с соблюдением принципа конфиденциальности и защиты персональных данных несовершеннолетних и родителей (законных представителей).

Форма № 1
к положению о Банке данных

несовершеннолетних и семей 

состоящих на профилактическом учете

КАРТОЧКА

УЧЕТА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И СЕМЕЙ,

НАХОДЯЩИХСЯ В СОЦИАЛЬНО ОПАСНОМ ПОЛОЖЕНИИ

_____________________________________________________________________________

          (наименование органа (учреждения) системы профилактики безнадзорности и 

_____________________________________________________________________________

        правонарушений несовершеннолетних, направляющего сведения)

Дата, когда стало известно о несовершеннолетнем и семье, находящихся в социально опасном положении (число, месяц, год) ___________________________________________

Сведения о несовершеннолетнем:

Ф.И.О. несовершеннолетнего ____________________________________________________

дата рождения (число, месяц, год) ________________________________________________

адрес регистрации _____________________________________________________________

адрес фактического проживания (пребывания) _____________________________________

Место учебы, работы, дошкольное учреждение_____________________________________

Дата постановки на учет _______________________________________________________

Основания  постановки на учет*__________________________________________________

Информация о родителях __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Жилищные условия несовершеннолетнего__________________________________________________________

	____________________
	______________________
	________________________

	Должность лица, 

оформившего карточку учета
	подпись


	инициалы, фамилия


__________________

дата 

*в соответствии с пунктом 4 данного положения, содержит документы, подтверждающие факты (акты, справки, характеристики и т.п.)

Форма № 2
к положению о Банке данных
несовершеннолетних и семей,

состоящих на профилактическом учете

База данных несовершеннолетних, 

состоящих на профилактическом учете

в ______________________________________________

(наименование органа или учреждения системы профилактики)

	№
	ФИО несовершеннолетнего
	Дата рождения
	Адрес регистрации и фактического места проживания


	Вид деятельности

несовершеннолетнего (дошкольное учреждение, место учебы, работы)
	Информация о родителях несовершеннолетнего*
	Основа

ния постановки на учет
	Дата постановки на учет
	Орган (учреждение), ответственный за ведение индивидуальной профилактической работы
	Дата снятия с учета
	Причина снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установленный срок для снятия с учета
	Реальный срок снятия с учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должность специалиста,                                              _____________________                                         Ф.И.О. специалиста

контактный телефон                                                            (подпись специалиста)

*Вся известная информация о родителях и семье несовершеннолетнего (ФИО, адрес регистрации и проживания, род деятельности, родственное отношение к ребенку и т.п.)
Форма № 3
к положению о Банке данных
несовершеннолетних и семей,

состоящих на профилактическом учете

База данных семей, находящихся в СОП, 

состоящих на профилактическом учете

в ______________________________________________

(наименование органа или учреждения системы профилактики)

	№
	Ф.И.О. родителей (законных представителей)
	Дата рождения
	Адрес регистрации и фактического места проживания


	Вид деятельности


	ФИО несовершеннолетнего*
	Основания постановки на учет
	Дата постановки на учет
	Орган (учреждение), ответственный за ведение индивидуальной профилактической работы
	Дата снятия с учета
	Причина снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установленный срок для снятия с учета
	Реальный срок снятия с учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должность специалиста,                                              _____________________                                         Ф.И.О. специалиста

контактный телефон                                                            (подпись специалиста)

*Вся известная информация о несовершеннолетнем (ФИО, адрес регистрации и проживания, род деятельности, родственное отношение к ребенку и т.п.)

