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                                    РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

      от «      »  __________ 2025 года                                                          №______
Об утверждении Административного регламента    администрации Сортавальского муниципального округа  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

         В соответствии   с Федеральным законом от  27 июля  2010 года   № 210 -
ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от 18 ноября 2025 года № 241 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Муниципальной программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Сортавальском муниципальном округе», администрация Сортавальского муниципального округа    постановляет:
1.Утвердить Административный регламент администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (прилагается).

2. Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 31 октября 2017 года № 101 «Об утверждении  Административного регламента администрации Сортавальского   муниципального района  по  предоставлению  муниципальной  услуги "Предоставление поддержки субъектам малого предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ ". признать  утратившими силу.
3.Контроль   по  исполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам Е.К.Иванову.
4.Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Ладога – Сортавала» и разместить на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального округа  в сети Интернет.

   Глава Сортавальского 
   муниципального округа                                                                С.В.Крупин

                                                                                                                 УТВЕРЖДЕНО
                                                               постановлением администрации

                            Сортавальского муниципального округа 

                                                          № _____  от «    » __________  2025г.
Административный регламент 
администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ " 


 

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
 
    1.Предметом регулирования настоящего административного регламента является предоставление администрацией Сортавальского муниципального округа  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (далее – муниципальная услуга) на территории Сортавальского муниципального округа. 
Круг заявителей
    2. Заявителями являются:

1) субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г.  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;

2) физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые).

 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
3. Муниципальная услуга  оказывается по единому сценарию для всех 

заявителей. 
          Признаки   заявителя    (представителя   заявителя)    определяются         путем

 профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Информация о порядке предоставления  муниципальной  услуги размещается
 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги
Наименование муниципальной  услуги
 
4. Наименование муниципальной  услуги – «Предоставление  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
 
5.  Администрация Сортавальского муниципального округа (далее-Администрация).

Структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги – комитет по экономике Администрации (далее – комитет).

Результат предоставления муниципальной услуги
 
6. При обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением  муниципальной услуги результатом является: заключение между Администрацией и заявителем соглашения о предоставлении финансовой поддержки.

7. Результат предоставлениям муниципальной услуги  заявителем может быть получен в Администрации или МФЦ (при наличии Соглашения).

8. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

 

Срок предоставления муниципальной услуги
 
9. Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги не должен превышать:

1) в случае принятия решения о предоставлении финансовой поддержки - заключение соглашения о предоставлении муниципальной услуги в течение 30 календарных дней от даты принятия такого решения;

2) при перечислении денежных средств заявителю за счет средств бюджета округа производится на расчетный счет, открытый заявителем в российской кредитной организации, не позднее 20 рабочих дней со дня заключения соглашения;

3) при  перечислении денежных средств за счет средств бюджета Республики Карелия и федерального бюджета производится не позднее 10 рабочих дней после поступления средств в бюджет Сортавальского муниципального округа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов о предоставлении  муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие документов, представление которых предусмотрено приложение №3  настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных заявителем документов требованиям, определенным настоящим административным регламентом, или непредставление (представление не в полном объеме) указанных документов;

3) несоблюдение требования, предусмотренного пунктом 30 настоящего административного регламента;

4) наличие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и представленных документах нечитаемых фрагментов текста и (или) реквизитов, а также недостоверной информации.

11. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
12. Оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемой им муниципальной услуги ;

2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

3) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

4) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений.
14. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги  после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

           

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов о предоставлении  муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4   к настоящему Административному регламенту
 
Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
 
15. За предоставление муниципальной услуги не предусмотрено взимание платы
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
 
16.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 (пятнадцать) минут.

17.  Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата  муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.
 
Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги
 

18.  Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 (один) рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении  муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

19.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

2) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;

3) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

4) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

5) обеспечен допуск собаки-проводника;
6) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика 
в помещения;

7) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

8) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);

9) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);

10) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления  муниципальной услуги, в том числе о вариантах предоставления муниципальной услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной почты Комитета, предоставляющего муниципальной услугу (при наличии).

              Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
  20. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является возможность Заявителя:

1)        получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2)        получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3)        получать письменный или в электронной форме ответ о результате предоставления муниципальной услуги;

4)        обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению  решение или на действие (бездействие) должностных лиц.

21.  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1)        своевременность предоставления муниципальной услуги; 

2)        достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3)        удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

22.    Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие или наличие случаев:

1)        нарушения сроков рассмотрения заявления;

2)        удовлетворения в досудебном (внесудебном), судебном порядке заявлений заявителей, обжаловавших решения и действия (бездействие) администрации, главы округа (иных муниципальных служащих), предоставляющих муниципальную услугу.
 23. Перечень показателей качества и доступности  муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

 
                  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
 
 24. Дополнительные муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Предоставление   муниципальной    услуги   в    Многофункциональных центрах предоставления  муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление  муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1)   Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет:

а) заявление на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление), включающее согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке, иной информации о заявителе, связанной с соответствующим конкурсом, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход») по форме, утвержденной постановлением администрации, размещенной на сайте администрации вместе с объявлением о проведении конкурса;

б) заверенную заявителем копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление, на подачу такого заявления;

в) копии документов, подтверждающих затраты за период не ранее чем за два года, предшествующих году подачи заявки, заверенные заявителем (при наличии);

г) копию действующего сертификата соответствия системе добровольной сертификации продукции и услуг (работ) «Сделано в Карелии» или лицензионного договора о предоставлении права на использование товарного знака (неисключительная лицензия) «Сделано в Карелии», заверенную заявителем (при наличии);

д) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на подготовку документов для государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, заверенную заявителем (при наличии);

е) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на организацию собственного дела, заверенную заявителем (при наличии);

ж) копию документа, подтверждающего, что заявитель является резидентом промышленного технопарка и (или) индустриального (промышленного) парка, заверенную заявителем (при наличии);

 з) заверенные заявителем документы, подтверждающие произведенные затраты.

26.  Для предоставления целевых грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела (далее - грант) дополнительно предоставляются:

1)    заверенные заявителем (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя (с расшифровкой подписи), печатью организации  и датой заверения):

а)  копии учредительных документов – для юридического лица;

б)  копия приказа о назначении руководителя – для юридического лица;

в)  копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации - для физического лица;

г)   копии документов, подтверждающих собственные вложения заявителем в бизнес-проект. 
2)   бизнес-проект заявителя, включающий в себя следующие разделы:

а)   титульный лист;

б)   резюме бизнес-проекта (включая оценку общественной значимости и полезности бизнес-проекта);

в)   описание продукции (услуг);

г)   план маркетинга;

д)   организационный план;

е)   производственный план;

ж)  финансовый план;

з)    инвестиционный план;

и)   оценка рисков.

27.      Для предоставления муниципальной услуги заявитель, являющийся самозанятым, предоставляет:

1) заявление на предоставление Субсидии (далее – заявление), включающее согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке, иной информации о Претенденте, связанной с соответствующим конкурсом, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход») по форме, утвержденной  настоящим регламентом, размещенной на сайте администрации вместе с объявлением о проведении конкурса;

2) копию документа, удостоверяющего личность физического лица, заверенную заявителем;

3) чеки за год, предшествующий дате объявления о проведении отбора, заверенные заявителем;

4) заверенные заявителем документы, подтверждающие произведенные затраты.

28 При подаче заявки заявитель может предоставить дополнительные документы. На каждый вид затрат документы предоставляются отдельно.

29. В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленную и удостоверенную в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

30. Документы, указанные в Приложении № 3 настоящего административного регламента, должны быть оформлены на русском языке (переведены на русский язык).

31. Администрация не вправе требовать от заявителя представления иных документов.
Администрация Сортавальского муниципального района в отношении участника отбора оформляет выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей с сайта Федеральной налоговой службы (http://nalog.ru), которая входит в состав заявки.

Администрация Сортавальского муниципального района запрашивает информацию у налогового органа о наличии/отсутствии недоимки по налогам и страховым взносам у участника отбора по состоянию на дату подачи заявки с использованием каналов системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ3).
 32.Администрация в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает в Федеральной налоговой службе Российской Федерации следующие документы и сведения, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в рамках проверки данных, представленных заявителем:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов.
33. Документы, указанные в пункте 32 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги
III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур
 
 
 34. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с документами, представленными в соответствии с Приложение № 3 настоящего административного регламента.

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) опубликование извещения о проведении конкурсного отбора:
 - основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении конкурсного отбора;

- администрация принимает решение о проведении отбора и в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия данного решения размещает на официальном сайте администрации извещение о проведении конкурсного отбора;

 -  срок действия административной процедуры составляет 3 рабочих дня;

- результатом предоставления административной процедуры является опубликование извещения о проведении конкурсного отбора на официальном сайте администрации.

2)   прием и регистрация заявок:
- основанием для предоставления муниципальной услуги является направление по почте в адрес Администрации или личное обращение заявителя в Администрацию с заявкой на предоставление муниципальной услуги;

- прием документов осуществляется Администрацией в срок, указанный в объявлении о конкурсе, но не более 30 (тридцати) календарных дней, следующих за днем размещения объявления о проведении отбора на официальном сайте Администрации. Ответственный специалист Комитета принимает заявки, регистрирует их в журнале регистрации заявок.

3) рассмотрение и проверка заявок, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
  - основанием для начала административной процедуры является поступление на рассмотрение заявки и документов от заявителя ответственному исполнителю, и направление их на рассмотрение конкурсной комиссии, созданной администрацией для рассмотрения и оценки заявок (далее – комиссия);

- комиссия в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня завершения приема документов для участия в отборе рассматривает заявки, проверяет соответствие заявителя установленным административным регламентом требованиям и наличие документов, установленных административным регламентом, проверяет соответствие участников отбора;

- отказ в предоставлении муниципальной слуги осуществляется  на стадии рассмотрения и оценки заявок по следующим основаниям:

- несоответствие заявителя требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- несоответствие представленных заявителем документов на предоставление муниципальной услуги требованиям, установленным в объявлении о проведении конкурсного отбора, или непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в приложении № 3 настоящего административного регламента;

-   размер Субсидии, указанный заявителем, составляет менее 10 000 рублей;
- недостоверность представленной заявителем информации, в том числе информации о месте нахождения и адресе юридического лица;

- подача заявителем документов на предоставление муниципальной услуги после даты и (или) времени, определенных для подачи документов на предоставление муниципальной услуги.

4)      подписание соглашения о предоставлении субсидии:
- основанием для начала административной процедуры является размещение информации о результатах рассмотрения заявок на официальном сайте администрации.

- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия администрацией решения о заключении соглашения администрация направляет проект соглашения получателю субсидии по электронной почте, указанной в заявке;

- администрация в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения проекта соглашения, подписанного заявителем, подписывает указанное соглашение и направляет один экземпляр соглашения заявителю;

- соглашение  заключается не позднее 10-го рабочего дня со дня размещения на официальном сайте администрации информации о результатах отбора и (или) не позднее 23 декабря текущего финансового года. В случае отказа от заключения договора в течение указанного срока заявитель считается уклонившимся от заключения соглашения;

- срок действия административной процедуры составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней;

- результатом предоставления административной процедуры является подписание соглашения с заявителем.

5) перечисление субсидии на счет заявителя:
- основанием для начала административной процедуры является подписанное соглашение  с заявителем;

- перечисление денежных средств заявителю за счет средств бюджета округа производится на расчетный счет, открытый заявителем в российской кредитной организации, не позднее 10 рабочих дней со дня заключения соглашения;

- перечисление денежных средств за счет средств бюджета Республики Карелия и федерального бюджета производится не позднее 10 рабочих дней после поступления средств в бюджет Сортавальского муниципального округа;

- срок действия административной процедуры составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней;

- результатом предоставления административной процедуры является перечисление субсидии на расчетный счет заявителя.

36. Заявители обращаются в администрацию:

1)   лично;

2)   посредством направления почтового отправления;

3)   через МФЦ (при наличии Соглашения).

37. Принятые заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в соответствии с пунктом 18 настоящего административного регламента.

38. При наличии оснований, предусмотренных  настоящим административным регламентом, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги разъясняет заявителю при личном обращении в устной форме, по телефону либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя), основания для отказа в приеме документов, способы устранения обстоятельств, препятствующих приему документов (если такие обстоятельства устранимы), информирует заявителя о порядке обжалования решения об отказе в приеме документов, а также возвращает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы.
39 .Предоставление муниципальной  услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
                                             Профилирование заявителя

40. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 2  к настоящему Административному регламенту.

41.По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим  административным регламентом.

         Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Комитетом в общедоступном для ознакомления месте.
Способы  информирования  заявителя  об изменении статуса  рассмотрения  запроса  о предоставлении муниципальной услуги

42. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

 а) при личном обращении ;

 б) посредством телефонной связи ; 

 в) посредством электронной почты . 

 г) посредством почтового отправления

 д) через МФЦ (при наличии Соглашения).
                                                                                                                                                Приложение N 1  
                                                                                                          к  Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального округа 

по предоставлению   муниципальной услуги  

«Предоставление поддержки субъектам малого и

среднего предпринимательства в рамках

 реализации муниципальных программ» 
                              Перечень условных обозначений и сокращений
 1.Администрация - администрация Сортавальского муниципального округа

 2.Комитет – Комитет по экономике администрация Сортавальского муниципального округа

 3.Муниципальная  услуга – муниципальная  услуга «Предоставление  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».

4. Единый портал, ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

5.МФЦ - многофункциональный центр предоставления  муниципальных услуг 

6.Самозанятые - физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

7.Грант - целевой грант начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела 
8. Заявление - заявление на предоставление муниципальной услуги  
9. СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
10.Комиссия - конкурсная комиссия, созданная Администрацией для рассмотрения и оценки заявления и документов на получение  финансовой поддержки.
                                                                                                                                                           Приложение № 2
                                                                                                                           к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального округа 
по предоставлению   муниципальной услуги  
«Предоставление поддержки субъектам малого и
среднего предпринимательства в рамках
 реализации муниципальных программ» 
              Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	     1 Категория заявителя
	    2. Юридическое лицо 
3. Индивидуальный предприниматель
    4.Самозанятый

	5  Кто обращается за услугой? 
(вопрос только для очного приема)
	     6. Заявитель обратился лично

   7. Обратился представитель заявителя

	8  Выберите вид финансовой поддержки
	     9.Грант

     10.Субсидия




Приложение № 3
к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального округа
по предоставлению   муниципальной услуги  
«Предоставление поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства
 в рамках реализации муниципальных программ»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	п\н
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	1
	заявление на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление), включающее согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке, иной информации о заявителе, связанной с соответствующим конкурсом, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»)

	2
	заверенную заявителем копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление, на подачу такого заявления

	3
	копии документов, подтверждающих затраты за период не ранее чем за два года, предшествующих году подачи заявки, заверенные заявителем (при наличии)

	4
	копию действующего сертификата соответствия системе добровольной сертификации продукции и услуг (работ) «Сделано в Карелии» или лицензионного договора о предоставлении права на использование товарного знака (неисключительная лицензия) «Сделано в Карелии», заверенную заявителем (при наличии);

	5
	копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на подготовку документов для государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, заверенную заявителем (при наличии)

	6
	копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на организацию собственного дела, заверенную заявителем (при наличии)

	7
	копию документа, подтверждающего, что заявитель является резидентом промышленного технопарка и (или) индустриального (промышленного) парка, заверенную заявителем (при наличии)

	8
	заверенные заявителем документы, подтверждающие произведенные затраты

	Для предоставления целевых грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела (далее - грант) дополнительно предоставляются

	9
	заверенные заявителем (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя (с расшифровкой подписи), печатью организации  и датой заверения):

копии учредительных документов – для юридического лица

копия приказа о назначении руководителя – для юридического лица

 копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации - для физического лица;

 копии документов, подтверждающих собственные вложения заявителем в бизнес-проект.

	10
	  бизнес-проект заявителя, включающий в себя следующие разделы:

а)   титульный лист;

б)   резюме бизнес-проекта (включая оценку общественной значимости и полезности бизнес-проекта);

в) описание продукции (услуг);

г) план маркетинга;

д)  организационный план;

е) производственный план;

ж)финансовый план;

з) инвестиционный план;

и) оценка рисков.

	Для предоставления муниципальной услуги заявитель, являющийся самозанятым, предоставляет

	11
	заявление на предоставление Субсидии (далее – заявление), включающее согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке, иной информации о Претенденте, связанной с соответствующим конкурсом, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход») 

	12
	копию документа, удостоверяющего личность физического лица, заверенную заявителем

	13
	чеки за год, предшествующий дате объявления о проведении отбора, заверенные заявителем

	14
	заверенные заявителем документы, подтверждающие произведенные затраты

	15
	При подаче заявки заявитель может предоставить дополнительные документы


*На каждый вид затрат документы предоставляются отдельно.

                                                                                                                                          Приложение № 4
                                                                                                                           к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального  округа 
по предоставлению   муниципальной услуги  

«Предоставление поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства
 в рамках реализации муниципальных программ»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1
	Отсутствие документов, представление которых предусмотрено Приложением № 3 настоящего административного регламента

	2
	Несоответствие представленных заявителем документов требованиям, определенным настоящим административным регламентом, или непредставление (представление не в полном объеме) указанных документов

	3
	Несоблюдение требования, предусмотренного пунктом 30 настоящего административного регламента

	4
	Наличие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и представленных документах нечитаемых фрагментов текста и (или) реквизитов, а также недостоверной информации


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
	1
	Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемой им услуги

	2
	Отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги

	3
	Предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации

	4
	Представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений


                                                                                                        Приложение № 5
                                                                                                                           к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального округа 
по предоставлению   муниципальной услуги  

«Предоставление поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства
 в рамках реализации муниципальных программ»

Заявление
Информация о получателе субсидии:

Полное наименование _______________________________________________________________
Адрес регистрации:__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Адрес фактического места нахождения__________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ИНН/КПП:________________________________, ОГРН (ОГРНИП) _______________________
Контактное лицо:___________________________________________________________________
Телефон__________________________________________________________________________ 

адрес эл. почты____________________________________________________________________
Основной вид деятельности:

для субъектов малого и среднего предпринимательства по ОКВЭД:____________, дополнительный вид деятельности по ОКВЭД: ___________________________________  ,

для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», согласно сведениям мобильного приложения «Мой налог»:___________________________________________________, 
дополнительный вид деятельности:______________________________________________________
Прошу предоставить __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 

(вид финансовой поддержки, указать направление затрат)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
для реализации бизнес-проекта__________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется при предоставлении бизнес-проекта) ___________________________________________________________________________________
____________________________ (далее - затраты) в размере _________________________________ _______________________________________________________________________________рублей.

Описание понесенных затрат___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер произведенных затрат на______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ составил_____________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________рублей.

Система налогообложения _____________________________________________________________.

Численность работающих на момент подачи заявки составляет
 ____________________________________________________________________ человек, 
(в случае если индивидуальный предприниматель не имеет наемных работников или получатель субсидии - физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем и применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», указывать 1)
в том числе численность работающих инвалидов составляет ________________________ человек.
Включен в перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия _____________(да/нет)

Является резидентом промышленного технопарка и (или) индустриального (промышленного) парка _____________________________(да/нет)

Средний размер начисленной заработной платы работников за месяц, предшествующий месяцу, в котором объявлен отбор  составляет_______________________________рублей

Банковские реквизиты для перечисления субсидии_________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На дату подачи заявки подтверждаю следующее:

у участника отбора отсутствует недоимка по налогам и страховым взносам, в совокупности (с учетом имеющейся переплаты по налогам и страховым взносам) превышающая 300 000 рублей;

у участника отбора отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет Республики Карелия и бюджет Сортавальского муниципального района  субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Республики Карелия и бюджетом Сортавальского муниципального района;

участник отбора – юридическое лицо не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а участник отбора  индивидуальный предприниматель не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе или физическом лице, не являющимся индивидуальным предпринимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» – производителе товаров, работ, услуг;
участник отбора не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов;
участник отбора находиться в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с отказом от исполнения заключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или экономических санкций иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, и (или) введением иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными (межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) союзов мер ограничительного характера;
участник отбора не получал средства из бюджета Республики Карелия, бюджета  Сортавальского муниципального района, в том числе  на основании иных нормативных правовых актов Республики Карелия или муниципальных правовых актов на цели, указанные в настоящем Порядке;
у участника отбора отсутствует задолженность по выплате заработной платы работникам;
участник отбора в текущем финансовом году не уклонялся от заключения соглашения о предоставлении субсидии на реализацию дополнительных мероприятий по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
Выражаю согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации об участнике отбора, о подаваемом участником отбора заявке, иной информации об участнике отбора, связанной с соответствующим отбором, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»). 

Приложение: 

1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
«__» ____________ 20___ года 

                    
_____________________________________________________________________________
(должность, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я,_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

зарегистрированный (-ая) по адресу: _____________________________________________,

паспорт серия ______________ № ________________________________________________ выдан________________________________________________________________________
(дата выдачи)

____________________________________________________________________________,
(кем выдан)
свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю  в  соответствии  с  пунктом  4  статьи 9 Федерального  закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» даю  администрации  Сортавальского муниципального округа согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность  действий  (операций),  совершаемых  с  использованием средств автоматизации  или  без  использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, предусмотренных Порядком предоставления субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, из бюджета Сортавальского муниципального округа  субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход». Указанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации.

«_____» _____________ 20___ года                                 

_____________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)
�EMBED Unknown���
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