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                                    РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

      от «31» октября 2017 года                                                      

  № 101
Об утверждении Административного регламента администрации Сортавальского муниципального района   по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

         В соответствии   с Федеральным законом от  27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 16 марта 2012 года № 23 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Ведомственной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Сортавальском муниципальном районе», администрация Сортавальского муниципального района    постановляет:

1.Утвердить Административный регламент администрации Сортавальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (прилагается).

2. Признать  утратившими силу:

1)  Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 01 апреля 2015 года № 61 «Об утверждении  Административного регламента администрации Сортавальского   муниципального района  по  предоставлению  муниципальной  услуги 
"Предоставление поддержки субъектам малого предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ - субсидия (грант) начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела";

2) Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 16 февраля 2016 года № 6 «О внесении   изменений  в административный регламент  по оказанию муниципальной услуги "Предоставление поддержки субъектам малого предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ - субсидия (грант) начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела", утвержденного  постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 01 апреля 2015 года № 61»;

3)  Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 28 марта 2016 года №27 «О внесении   изменений  в административный регламент  по оказанию муниципальной услуги "Предоставление поддержки субъектам малого предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ - субсидия (грант) начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела", утвержденного  постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 01 апреля 2015 года № 61, с изменениями, внесенными постановлением от 16 февраля 2016 года № 6»;

4) Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 03 октября 2016 года № 102 «О переименовании административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставлении поддержки  субъектам малого и среднего предпринимательства  в рамках реализации  муниципальных программ», утвержденного  постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 01 апреля 2015 года № 61, с изменениями, внесенными постановлениями от 16 февраля 2016 года № 6 и от 03 октября 2016 года № 102».
3.Контроль   по  исполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам Е.К.Иванову.
4.Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Ладога – Сортавала» и разместить на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети Интернет.

И.о. главы администрации
         В.А.Богатырев
                                                                                           УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                          постановлением 

                                                                                                                                      администрации Сортавальского 

                                                                                                                       муниципального района 

                                                                                                                                № 101 от «31» октября 2017г.
Административный регламент 
администрации Сортавальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ " 


1. Общие положения

1.1.Административный регламент администрации Сортавальского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ" (далее - Регламент, муниципальная услуга) определяет условия, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются впервые зарегистрированные и действующие менее одного года (на дату подачи заявки) субъекты малого предпринимательства, отвечающие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", осуществляющие деятельность на территории Сортавальского муниципального района и состоящие на учете в налоговом органе в установленном законодательством Российской Федерации порядке, обратившиеся  в Администрацию Сортавальского муниципального района (далее - Администрация) с заявкой с целью получения муниципальной услуги (далее - Заявитель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Заявителям на конкурсной основе.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по экономике администрации (далее - комитет). 
1.5.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте Администрации: http://рк-сортавала.рф/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия;

-на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://gosuslsgi.ru/
- на информационном стенде непосредственно в здании Администрации.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ), путем публикации информационных материалов:

- в СМИ, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, размещения на официальном сайте Администрации (http://рк-сортавала.рф/), а также путем использования информационных стендов, размещающихся в Администрации.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами комитета при обращении за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

1.5.1. Специалист Комитета, осуществляющий устное информирование и консультирование по телефону, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

1.5.2. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании подразделения администрации, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок. При невозможности самостоятельно дать ответ на поставленный вопрос специалист, которому поступил звонок, должен сообщить абоненту номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. 

1.5.3. Специалист комитета должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист комитета осуществляет не более 15 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации. 

1.5.4. При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ на обращение направляется способом, указанным в обращении, в адрес заявителя и в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения в Администрации. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме. 
      1.6. Администрация и комитет находятся по адресу: 186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова,11.

Прием документов осуществляется в кабинете №32 Администрации организационно-контрольным отделом, тел. 8 (814)30- 4-53-42.
График работы Администрации :
понедельник - четверг: с 8.30 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

пятница: с 9.00 до 15.30 (перерыв с 13.00 до 14.00);

суббота, воскресенье - выходные дни
      1.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги оказываются:
- по телефону Администрации: 8 (814) 30-4 -53 -42, 8 (814) 30-4-61-91;

- по личному обращению в комитет (кабинет 27);

- по письменному обращению в адрес Администрации;

-по электронной почте: economy@onego.ru, sort_org_otd@onego.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга "Предоставление поддержки субъектам малого  и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ" предоставляется Администрацией в лице ответственного исполнителя.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление субсидии (целевого гранта) начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела (далее - грант) или принятие решения об отказе в предоставлении гранта.

2.3. Решение о предоставлении гранта или об отказе в предоставлении гранта принимается Комиссией по рассмотрению заявок о предоставлении грантов субъектам малого предпринимательства при администрации Сортавальского муниципального района (далее - Комиссия) не позднее 30 календарных дней со дня окончания приема заявок. Выписка из протокола заседания Комиссии направляется ответственным исполнителем комитета Заявителю в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения Комиссией.

В случае принятия решения о предоставлении Заявителю гранта с Заявителем  заключается договор о перечислении на счет Заявителя гранта в течение 10 дней с момента подписания договора (если иной срок не установлен договором) путем перечисления средств на расчетный счет Заявителя.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Ведомственной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Сортавальском муниципальном районе.
2.5. В целях предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в Администрацию в сроки, указанные в объявлении о начале проведения конкурса, размещенном в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов газете «Ладога-Сортавала» и на интернет-ресурсе администрации Сортавальского муниципального района  (http://рк-сортавала.рф.) заявку, состоящую из следующих документов:
а) письменное заявление о предоставлении гранта с подтверждением объема собственных средств, вложенных в реализацию бизнес-проекта, и необходимого объема средств для начала собственного дела по форме, устанавливаемой администрацией Сортавальского муниципального района, размещенной вместе с извещением о начале приема документов на официальном  интернет-ресурсе администрации Сортавальского муниципального района (http://рк-сортавала.рф).

Показатели реализации бизнес - проекта, указанные Претендентом в заявлении о предоставлении гранта, должны соответствовать показателям бизнес- проекта;

б) заверенные Претендентом (для индивидуальных предпринимателей – подписью индивидуального предпринимателя-Претендента (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица – подписью руководителя Претендента (с расшифровкой подписи), печатью организации-Претендента и датой заверения):

- копии учредительных документов – для юридического лица;

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- копию приказа о назначении руководителя – для юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
-справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы наемным работникам и об установлении размера заработной платы наемных работников не ниже прожиточного минимума;
-справку, подтверждающую, что в отношении Претендента не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве)  и  не  введена процедура банкротства в 
установленном законодательством порядке, а также об отсутствии процедур ликвидации или реорганизации (по состоянию на месяц подачи заявки);
-бизнес-проект предпринимательской деятельности Претендента, включающий инвестиционный план с указанием источников финансирования (собственные средства, заемные средства, средства государственной  поддержки), по форме, рекомендуемой Положением о конкурсе);

-документы, подтверждающие собственные вложения Претендента в бизнес-проект в размере не менее 15 процентов от размера  заявленного гранта (копии договоров, счетов, платежных поручений, счетов-фактур, товарных накладных, товарных чеков);

-документы, подтверждающие принадлежность учредителей малого предприятия или индивидуального предпринимателя к приоритетным целевым группам на момент регистрации малого предприятия или индивидуального предпринимателя.

2.5.1 Администрация  Сортавальского муниципального района запрашивает информацию у налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации о регистрации заявителя в качестве субъекта малого предпринимательства, об исполнении претендентом обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, справку о регистрации в качестве безработного в городе Сортавала из службы занятости населения.

2.5.2. Бизнес-проект, на реализацию которого требуется предоставление гранта, включающий в себя следующие разделы:

- резюме (или краткое описание проекта, введение);

- описание Заявителя;

- описание продукции или услуг;

- план маркетинга с четким указанием периода реализации проекта;

- организационный план;

- производственный план;

- финансовый план с расшифровкой затрат за счет собственных средств и средств муниципальной поддержки;

- оценка рисков.

2.5.3. Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (в случае, если от имени индивидуального предпринимателя или юридического лица выступает уполномоченный представитель) - паспорт, доверенность.

2.6. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.7. Не допускается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Сортавальского муниципального района находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Отказ в приеме документов не допускается.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление Заявителем пакета документов с нарушением сроков, указанных в объявлении о начале проведения конкурса, размещенном в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов газете «Ладога- Сортавала»  и на  интернет-ресурсе  Администрации ( рк-сортавала.рф).

-представление Заявителем неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.5 настоящего Регламента;

- Заявитель не относится к субъектам малого предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Заявитель не впервые зарегистрирован в качестве субъекта малого предпринимательства;

- Заявитель действует более одного года (на дату подачи заявки);

- Заявитель находится в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

 - Заявитель имеет задолженность по налогам, сборам, страховым взносам, пеням и налоговым санкциям по состоянию на дату обращения о предоставлении гранта; 

 -Заявитель имеет задолженность по выплате заработной платы наемным работникам;

- Заявитель выплачивает заработную плату наемным работникам в размере ниже прожиточного минимума, установленного на территории Сортавальского муниципального района;

- ненадлежащее оформление документов, подтверждающих собственные вложения Заявителя в размере не менее 15 процентов от размера получаемого гранта (не позволяют определить плательщика, текст не поддается прочтению);

- Заявитель ранее получал субсидию на создание собственного дела из бюджета Сортавальского муниципального района;

  - в случае превышения суммы запрашиваемых грантов над лимитами бюджетных ассигнований, доведенных Сортавальскому муниципальному району на мероприятия Программы на соответствующий финансовый год.

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Заявка на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день ее поступления в организационно-контрольный отдел администрации.

 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Требования к местам для ожидания:

- центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы администрации;

- помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами;

- при организации рабочих мест специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов Комитета  из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации;

- рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет;

- в помещениях, предназначенных для работы с заявителями, оборудуется сектор информирования и приема заявителей, обеспечивающий получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационный стенд должен располагаться в месте, доступном для просмотра. Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме;

- места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы местами для сидения. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Дополнительные требования к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, не предъявляются.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинете специалистов Комитета в рабочее время.

2.14.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами (сектор информирования), оборудуются:

-  информационным стендом, образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями;

- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Сектор информирования  размещается в месте, обеспечивающем доступ к ним.Кабинет, предназначенный для приема заявителей муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

- номера кабинета;


-фамилии, имени, отчества, специалиста Комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом Комитета не допускается.


Администрация  обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

- наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационном секторе, размещенном в Комитете, на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

-  простота и ясность изложения информационных материалов;

-  наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных настоящим административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут;

- возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные пунктом 2.3 настоящего административного регламента, и при отсутствии обоснованных жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.17. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться на базе государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» и Администрацией.

3. Административные процедуры

3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- опубликование объявления о начале проведения конкурса и приема заявок на предоставление муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявок на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги;

- проведение заседания Комиссии и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта Заявителю;

- доведение решения Комиссии о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта до Заявителя;

- подписание договора о предоставлении гранта;

- перечисление гранта на счет Заявителя;

- проверка выполнения условий договора о предоставлении гранта.

3.3. Опубликование объявления о начале проведения конкурса и приема заявок на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подготовка ответственным специалистом комитета текста объявления о начале проведения конкурса и приема заявок на предоставление муниципальной услуги, который размещается на интернет-ресурсе администрации Сортавальского муниципального района (www.рк-сортавала.рф), а также направляется в  организационно-контрольный отдел администрации для размещения в газете «Ладога -Сортавала».

3.4. Прием и регистрация заявок на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является направление по почте в адрес Администрации или личное обращение Заявителя в организационно-контрольный отдел администрации (адрес и часы работы которого указаны в пункте 1.6 настоящего Регламента) с заявкой на предоставление муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента. Заявки принимаются в течение 30 календарных дней со дня опубликования объявления, указанного в пункте 3.3 настоящего Регламента.

Специалист организационно-контрольного отдела осуществляет регистрацию представленной Заявителем заявки и направляет ее Главе администрации Сортавальского муниципального района для наложения резолюции, после чего заявка возвращается в организационно-контрольный отдел и далее направляется на рассмотрение ответственному исполнителю.

3.5. Рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги.

Поступившие заявки направляются на рассмотрение ответственному исполнителю  комитета. Заявки  регистрируются в журнале регистрации заявок. Журнал регистрации заявок должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью администрации Сортавальского муниципального района Республики Карелия.

Ответственный исполнитель комитета рассматривает заявки на предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие Заявителя требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Регламента, и наличие документов, установленных пунктом 2.5 настоящего Регламента. Далее заявка передается в Комиссию. При принятии решения Комиссия оценивает эффективность предоставленного бизнес-проекта. Основными критериями оценки заявки являются: увеличение объема выпускаемой продукции, оказываемых услуг  в течение трех  лет с начала  реализации  бизнес-проекта; уровень обеспеченности собственными средствами на реализацию бизнес-проекта; увеличение количества рабочих мест в течение трех  лет с начала  реализации  бизнес-проекта; увеличение налоговых отчислений в бюджет в течение трех  лет с начала  реализации  бизнес-проекта.

Все заявки оцениваются по 100-балльной шкале по следующим критериям:

	Показатель

(по результатам
реализации проекта)
	     Вес, %
	       Примечание (балл)

	Увеличение объема 
выпускаемой продукции, 
оказываемых услуг в течение трех  лет с начала  реализации бизнес-проекта
	25%
	прирост отрицательный или равен 0% – 0    баллов. Прирост свыше 0 и до 30% – 30 баллов; свыше 30 и до 50% – 50 баллов; свыше 50% – 100 баллов 

	Доля вложения (осуществления затрат) 
собственных средств от размера гранта 
	30%
	доля вложения (осуществления затрат) собственных средств свыше 15 и до 35% – 10 баллов; свыше 35 и до 50% – 50 баллов; свыше 50% – 100 баллов 

	Увеличение количества 
рабочих мест в течение трех  лет с начала  реализации  бизнес-проекта
	30%
	прирост отрицательный или равен 0 – 0 баллов. Увеличение количества от 1 и более – по 1 баллу за каждое дополнительно созданное рабочее место 

	Увеличение налоговых 
отчислений в бюджет в течение трех  лет с начала  реализации  бизнес-проекта
	15%
	рост отрицательный или равен 0% – 0 баллов. Увеличение налоговых отчислений в бюджет от 1% и более – по 1 баллу за каждый процент  увеличения налоговых отчислений, 
но не свыше 100 баллов 


Рейтинг заявки равняется сумме баллов по каждому критерию оценки, умноженной на вес соответствующего критерия.

При отнесении субъекта малого предпринимательства к приоритетным целевым группам учредителей малого предприятия (индивидуального предпринимателя) – получателей грантов рейтинг заявки умножается на коэффициент 1,25.

3.6. Проведение заседания Комиссии и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта Заявителю.

В течение 30 календарных дней со дня окончания приема заявок проводится заседание Комиссии, которая принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта Заявителю. При принятии решения Комиссия руководствуется рейтингом заявки, определенным в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Регламента. Преимущественное право на получение гранта имеет Претендент, заявка которого получила более высокий рейтинг. При равном количестве баллов побеждает заявка с более ранней датой и временем подачи.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента, Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении гранта.

3.7. Доведение решения Комиссии о предоставлении или об отказе в предоставлении гранта до Заявителя.

Выписка из протокола заседания Комиссии в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения Комиссией направляется ответственным специалистом комитета  почтой в адрес Заявителя.

3.8. Подписание договора о предоставлении гранта.

В случае принятия Комиссией решения о предоставлении Заявителю гранта с Заявителем, при условии поступления средств из бюджетов Российской Федерации и (или) Республики Карелия  в местный бюджет в рамках региональной программы софинансирования ведомственной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Сортавальском муниципальном районе», заключается договор о предоставлении гранта, проект которого готовится специалистом комитета.

3.9. Перечисление гранта на счет Заявителя.

Перечисление на счет Заявителя гранта осуществляется Администрацией в течение 10 дней с момента подписания договора (если иной срок не установлен договором).

3.10. Проверка выполнения условий договора о предоставлении гранта.

Заявитель обязан в течение шести месяцев  со дня получения гранта представить в Администрацию отчет о фактическом использовании средств гранта (приложение N 3 к настоящему Регламенту) с приложением подтверждающих документов.

Начальник отдела бухгалтерского учета  и ответственный специалист комитета в месячный срок осуществляет проверку представленного отчета. В случае установления факта нецелевого использования средств гранта ответственный специалист комитета направляет в адрес Заявителя письменное уведомление о возврате суммы гранта. Заявитель обязан возвратить денежные средства в бюджет Сортавальского муниципального района в течение 14 дней с момента получения письменного уведомления о возврате.

   4. Формы и порядок контроля  за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Перечень должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, устанавливается внутренними распорядительными документами Администрации.

4.2.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется заместителем Главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам .
4.3.Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в декабре отчетного года заместителем главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам.

4.4. Внеплановая проверка предоставления муниципальной услуги проводится по обращению Заявителя или других юридических и физических лиц.
 4.5.Ответственность должностных лиц Администрации за действия (бездействие), осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами Сортавальского муниципального района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.
                                                                                                                                                Приложение N 1  
                                                                                                               к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального района 
по предоставлению   муниципальной услуги  

«Предоставление поддержки субъектам малого и
среднего предпринимательства в рамках
 реализации муниципальных программ» 
В  Администрацию Сортавальского муниципального района

От_____________________________

______________________________

Заявление о предоставлении целевого  гранта начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела
       Прошу Вас предоставить целевой грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела  (далее – грант) для реализации бизнес- проекта  _______________________________________________________________________________________ 
(наименование бизнес - проекта)

1. Информация о Претенденте на получение гранта

                                      (по состоянию на «_______»_____________20__ года)

	Полное наименование Претендента на получение гранта (наименование организации/ИП)
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя 
	

	ИНН
	

	ОГРН/ОГРНИП
	

	Дата государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, главы крестьянско-фермерского хозяйства в налоговых органах  
	

	Муниципальное образование Республики Карелия (Сортавальский муниципальный район)
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Принадлежность Претендента к субъектам малого предпринимательства (микро, малое, ИП) (указать принадлежность в соответствии с критериями, установленными статьей 4  Федерального закона от 2.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации
	

	Наименование производимой на момент обращения за получением гранта продукции (услуг)
	

	Вид экономической деятельности,   осуществляемый Претендентом при реализации данного бизнес-проекта (в соответствии с ЕГРЮЛ/ЕГРИП Претендента, с указанием кода и его расшифровкой)
	


2. Таблица показателей

	Наименование
	Единицы

измерения
	Величина

	Финансовые ресурсы для реализации бизнес-проекта – всего,

из них: 
	тыс. руб.
	

	собственные средства, вложенные в бизнес-проект, не менее 15% от размера гранта

 (не ранее даты регистрации Претендента)
	тыс. руб.
	

	средства государственной и муниципальной поддержки (гранта), необходимые для реализации бизнес-проекта

(не более 500 тыс.руб. – грант начинающему субъекту малого предпринимательства на создание собственного дела; 


	тыс. руб.
	

	Доля вложения (осуществления затрат) собственных средств от размера гранта

(отношение суммы собственных средств, вложенных в проект, к сумме средств государственной поддержки (гранта) х 100%)
	%
	

	Увеличение объёма выпускаемой продукции/оказываемых услуг (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта) *


	%
	

	Увеличение количества рабочих мест (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта)*
	ед.
	

	Увеличение налоговых отчислений в бюджет (за точки отсчета принимаются: начало реализации бизнес-проекта  и достижение окупаемости бизнес-проекта с использованием гранта)*
	%
	


__________________
*Указанные данные соответствуют данным финансового плана бизнес-проекта.

Подтверждаю  принадлежность  к  субъектам  малого  и  среднего  предпринимательства   соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

Полноту и достоверность сведений, указанных в заявлении о предоставлении гранта, гарантирую.

Претендент на получение гранта__________________________  _________________

                                      (подпись)                   (расшифровка подписи)

МП   

«___»_____________20___года            

                                                                                                                                                           Приложение № 2
                                                                                                                           к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального района 
по предоставлению   муниципальной услуги  
«Предоставление поддержки субъектам малого и
среднего предпринимательства в рамках
 реализации муниципальных программ» 
Схема 
предоставления муниципальной услуги
" Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
             ─────────────────────────────────────┐

                  Опубликование объявления о      │    
              │    начале проведения конкурса и     │

              │   приема заявок на предоставление   │

              │        муниципальной услуги         │

              └───────────────────┬─────────────────┘

                                  ▼

              ┌─────────────────────────────────────┐

              │    Прием и регистрация заявок на    │

              │ предоставление муниципальной услуги │

              └───────────────────┬─────────────────┘

                                  ▼

              ┌─────────────────────────────────────┐

              │       Рассмотрение заявки на        │

              │    предоставление муниципальной     │

              │                услуги               │

              └────────────────────┬────────────────┘

                                   ▼

              ┌─────────────────────────────────────┐

              │    Проведение заседания Комиссии    │

              └───┬──────────────────────────────┬──┘

                  ▼                              ▼

┌────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│  Принятие Комиссией решения о  │   │  Принятие Комиссией решения об   │

│     предоставлении гранта      │   │ отказе в предоставлении гранта   │

│           Заявителю            │   │            Заявителю             │

└────────────────┬───────────────┘   └─────────────────┬────────────────┘

                 ▼                                      ▼

┌────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│ Доведение решения до Заявителя │   │  Доведение решения до Заявителя  │

└────────────────┬───────────────┘   └──────────────────────────────────┘

                 ▼

┌────────────────────────────────┐

│     Подписание договора о      │

│     предоставлении гранта      │

└────────────────┬───────────────┘

                 ▼

┌────────────────────────────────┐

│  Перечисление гранта на счет   │

│           Заявителя            │

└────────────────┬───────────────

                 ▼

┌────────────────────────────────┐

│  Проверка выполнения условий  

│   договора о предоставлении    │

│             гранта         

└────────────────────────────────┘

Приложение № 3
к Административному регламенту 

администрации Сортавальского муниципального района 
по предоставлению   муниципальной услуги  
«Предоставление поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства
 в рамках реализации муниципальных программ»
ОТЧЕТ 
о целевом использовании гранта на создание собственного дела из бюджета Сортавальского муниципального района

	N п/п
	Наименование затрат
	Документы, подтверждающие целевое использование субсидии (наименование, дата)
	Сумма (рублей)
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель _________________________/_________________________
                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.)

�EMBED Unknown���
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