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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» апреля 2025 г. 		   	                                              	           № 80

Об утверждении регламента работы административной комиссии
Сортавальского муниципального округа  

Во исполнение Закона Республики  Карелия от 18 декабря 2012 года № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия», Положения об административной комиссии Сортавальского муниципального округа, утвержденного постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от  21 января 2025 г. № 3 «Об утверждении Положения об административной комиссии Сортавальского муниципального округа»:

1. Утвердить Регламент работы административной комиссии Сортавальского муниципального округа, в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на начальника отдела по контролю и противодействию коррупции в администрации Сортавальского муниципального округа.
3. Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 18.07.2023 г. № 60 «Об утверждении регламента работы административной комиссии Сортавальского муниципального района» признать утратившим силу.
4. Настоящее постановление разместить на сайте администрации Сортавальского муниципального округа в сети Интернет.

Глав Сортавальского
муниципального округа                                                                      Крупин С.В.
Приложение № 1
                                                                                       Утверждено
Постановлением администрации
Сортавальского муниципального округа
от «07» апреля 2025 г. № 80


Регламент работы
административной комиссии
Сортавальского муниципального округа

Настоящий регламент определяет порядок работы административной комиссии Сортавальского муниципального округа (далее – административная комиссия). 

I. Общие положения

1.1. Административная комиссия создана распоряжением администрации Сортавальского муниципального района от 04.02.2013 г. № 175 «Об административной комиссии Сортавальского муниципального района» в соответствии с требованиями Закона Республики Карелия от 18.12.2012 г. № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях в Республике Карелия и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Карелия» (далее – Закон № 1659-ЗРК).
1.2. Административная комиссия является коллегиальным, постоянно действующим органом, созданным в целях привлечения к административной ответственности по делам об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 7.2.1. Закона Республики Карелия от 15 мая 2008 года № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».
1.3. Административная комиссия осуществляет производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ).
1.4. Задачами административной комиссии являются всестороннее, полное, объективное и своевременное рассмотрение каждого дела об административном правонарушении в соответствии с КоАП РФ, обеспечение исполнения вынесенного постановления, а также предупреждение административных правонарушений.
1.5. Численный и персональный состав административной комиссии, в том числе председатель, заместитель председателя, утверждается правовым актом администрации Сортавальского муниципального округа с учетом положений Закона № 1659-ЗРК.
1.6. Члены административной комиссии, в том числе председатель и заместитель председателя, осуществляют свою деятельность на безвозмездной основе. Специалист, обеспечивающий деятельность административной комиссии (далее - ответственный секретарь, секретарь), осуществляет свою деятельность на постоянной и возмездной основе, за счет средств субвенций, предоставляемых бюджету Сортавальского муниципального округа из бюджета Республики Карелия.
1.7. В случаях досрочного прекращения полномочий члена административной комиссии по основаниям, предусмотренным статьей 6 Закона № 1659-ЗРК, администрация Сортавальского муниципального округа назначает нового члена административной комиссии в десятидневный срок со дня прекращения указанных полномочий. 
1.8. Административная комиссия имеет круглую печать, содержащую ее полное наименование, штампы и бланки со своим наименованием.

II. Организация работы административной комиссии

2.1. Административная комиссия создается в следующем составе: председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь, иные члены административной комиссии.
2.2. Срок полномочий членов административной комиссии составляет 4 года.
2.3. Члены административной комиссии осуществляют свои полномочия в соответствии с Законом № 1659-ЗРК и Положением об административной комиссии Сортавальского муниципального округа, утвержденного постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от  21 января 2025 г.  № 3«Об утверждении Положения об административной комиссии Сортавальского муниципального округа».
2.4. Административная комиссия вправе рассматривать дела об административных правонарушениях, если на заседании присутствует большинство от установленного числа членов административной комиссии.
2.5. Поступившие в адрес административной комиссии жалобы и обращения граждан и юридических лиц рассматриваются в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

III. Порядок подготовки дел об административном правонарушении к рассмотрению

3.1. Подготовка к  рассмотрению  дел об административном правонарушении осуществляется в соответствии со статьей 29.1. КоАП РФ.
3.2. При поступлении административных материалов в администрацию Сортавальского муниципального округа ответственным секретарем административной комиссии на сопроводительном листе ставится штамп, где указывается дата поступления материалов в административную комиссию. 
3.3. При получении протокола об административном правонарушении ответственный секретарь административной комиссии заносит его в Журнал
учета дел об административных правонарушениях и готовит дело к заседанию административной комиссии (Приложение № 20).
3.4. В соответствии с требованиями главы 29 КоАП РФ осуществляется проверка предметной, процессуальной и территориальной подведомственности поступившего административного материала.
3.5. При подготовке к рассмотрению дел об административном правонарушении в соответствии со статьей 29.4. КоАП РФ разрешаются вопросы, по которым в случае необходимости выносится определение (Приложение № 2-13).
3.6. В случае если из протоколов об административных правонарушениях усматривается наличие оснований для назначения административного наказания по правилам части 2 статьи 4.4. КоАП РФ, то следует вынести определение об объединении таких материалов и рассматривать их в одном производстве с вынесением одного постановления (Приложение № 11).
3.7. При наличии обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5. КоАП РФ, выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (Приложение № 16).
3.8. Ответственный секретарь административной комиссии извещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делам об административных правонарушениях, о времени и месте рассмотрения дел.
3.9. Ответственный секретарь административной комиссии извещает или вызывает лиц, участвующих в производстве по делам об административных правонарушениях, заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой, по факсимильной связи либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату (Приложение № 22).
3.10. Извещения, адресованные гражданам, должностным лицам, индивидуальным предпринимателям, направляются по месту их жительства.
3.11. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу, считается извещенным о времени и месте рассмотрения административного материала, в случае, когда из указанного места жительства (регистрации) поступило сообщение об отсутствии адресата по указанному адресу, о том, что лицо фактически не проживает по этому адресу либо отказалось от получения почтового отправления, а также в случае возвращения почтового отправления с отметкой об истечении срока хранения.  
3.12. Подготовку к заседанию административной комиссии осуществляет ответственный секретарь, который составляет список административных дел об административных правонарушениях, назначенных к рассмотрению (Приложение № 21),  докладывает председательствующему о возможности их рассмотрения. 

IV. Порядок рассмотрения дел
об административных правонарушениях

4.1. Рассмотрение дел об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном статьей 29.7. КоАП РФ.
4.2. Дела об административных правонарушениях рассматриваются на заседаниях административной комиссии в составе председательствующего, ответственного секретаря, членов комиссии, иных лиц, участвующих в деле, и их представителей.
4.3. Председательствует на заседании председатель административной комиссии, а в его отсутствие – его заместитель.
4.4. Кино-, видео- и фотосъемка на заседании административной комиссии осуществляется с разрешения председателя.
4.5. Ответственный секретарь докладывает председательствующему административной комиссии о явке сторон.
4.6. В начале заседания административной комиссии, всем участникам производства по делу об административном правонарушении ответственным секретарем административной комиссии выдается расписка, содержащая разъяснения их прав и обязанностей. Расписка оформляется по форме согласно Приложениям 17-19.  
4.7. В назначенное для рассмотрения дела об административном правонарушении время председательствующий открывает заседание, объявляет какое административное дело подлежит рассмотрению, определяет порядок ведения заседания, выясняет, имеются ли у участников административного процесса заявления, ходатайства, руководит заседанием, способствуя полному выяснению всех обстоятельств дела, обеспечивает соблюдение в ходе заседания надлежащего порядка.
4.8. Рассмотрение дела об административном правонарушении начинается с доклада председательствующего об обстоятельствах, изложенных в административном материале. По окончании доклада члены административной комиссии вправе задать вопросы по существу рассматриваемого дела.
4.9. После доклада председательствующего комиссия переходит к обсуждению дела об административном правонарушении, в котором участвуют лишь члены комиссии.
4.10. По окончании рассмотрения дела об административном правонарушении по существу административная комиссия объявляет перерыв для вынесения постановления, о чем председательствующий сообщает всем присутствующим в зале заседания и просит удалиться участников производства по рассматриваемому делу об административном правонарушении, кроме членов комиссии. 
4.11. На каждом заседании административной комиссии обязательно ведение протокола о рассмотрении дела об административном правонарушении, которое осуществляется ответственным секретарем.
4.12 Отложение, объявление перерыва и возобновление рассмотрения дела об административном правонарушении осуществляются с соблюдением требований действующего законодательства.
4.13. Постановление, определение по делу об административном правонарушении принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании комиссии.
4.14 . После принятия членами комиссии решения по делу, участники производства по рассматриваемому делу об административном правонарушении приглашаются в зал заседания, где им оглашается решение комиссии.

V. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении

5.1. При рассмотрении административной комиссией дела об административном правонарушении составляется протокол заседания административной комиссии о рассмотрении дела об административном правонарушении по форме согласно Приложению № 14.
5.2. В протоколе заседания административной комиссии о рассмотрении дела об административном правонарушении (далее - протокол) указывается: 
1) дата и место рассмотрения дела; 
2) наименование и состав административной комиссии; 
3) событие рассматриваемого правонарушения; 
4) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке; 
5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения; 
6) объяснения, показания, пояснения и заключения лиц, участвующих в рассмотрении дела; 
7) документы, исследованные при рассмотрении дела.
5.3. Составление протокола возлагается на ответственного секретаря административной комиссии.
5.4. Протокол подписывается председателем административной комиссии и ответственным секретарем административной комиссии.
5.5. Протокол считается оформленным с момента подписания председателем административной комиссии и ответственным секретарем административной комиссии.

VI. Решения по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении

6.1. По результатам рассмотрения дела может быть вынесено постановление: 
1) о назначении административного наказания (Приложение № 15); 
2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении (Приложение № 16).
6.2. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случаях указанных ч. 1.1. ст. 29.9. КоАП РФ.
6.3. В постановлении по делу об административном правонарушении должны быть указаны: 
1) должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, наименование и состав административной комиссии вынесшего постановление; 
2) дата и место рассмотрения дела; 
3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело; 
4) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела; 
5) статья КоАП РФ или статья Закона Республики Карелия от 15 мая 2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу; 
6) мотивированное решение по делу; 
7) срок и порядок обжалования постановления; 
8) информация о получателе штрафа, необходимая для заполнения расчетных документов на перечисление суммы административного штрафа.
6.4. Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное административной комиссией, принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.
6.5. Постановление по делу об административном правонарушении подписывается председателем административной комиссии и заверяется оттиском печати административной комиссии.
6.6. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. В исключительных случаях по решению комиссии составление мотивированного постановления может быть отложено на срок не более чем три дня со дня окончания разбирательства дела, при этом резолютивная часть постановления объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. 
6.7. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе, либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
6.8. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении административной комиссией может быть вынесено определение:
1) о передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным налагать административные наказания иного вида или размера, либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством РФ; 
2) о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии (Приложение № 5).
6.9. В определении по делу об административном правонарушении должны быть указаны: 
1) наименование и состав административной комиссии; 
2) дата и место рассмотрения дела; 
3) сведения о лице, которое подало заявление, ходатайство, либо в отношении, которого рассмотрены материалы дела; 
4) содержание ходатайства, заявления; 
5) обстоятельства, установленные при рассмотрении заявления, ходатайства, материалов дела; 
6) решение, принятое по результатам рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела.
6.10. Определение по делу об административном правонарушении принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.
6.11. Определение по делу об административном правонарушении подписывается председателем административной комиссии.
6.12. Определение об исправлении описок, опечаток и арифметических ошибок, допущенных в постановлении или определении по делу может быть вынесено на заседании комиссии (Приложение № 10):
1) по инициативе любого члена комиссии; 
2) по заявлению лица, в отношении которого вынесено постановление (определение), потерпевшего по делу, их законных представителей, представителей или защитника; 
3) по заявлению прокурора; 
4) по заявлению судебного пристава-исполнителя.
6.13. Допускается исправить допущенные в постановлении, определении описки, опечатки и арифметические ошибки без изменения содержания постановления, определения.
6.14. Копия определения об исправлениях в течение трех дней со дня вынесения направляется лицу, в отношении которого оно вынесено, а также лицам, подавшим соответствующее заявление.
6.15. В соответствии со статьей 30.3. КоАП РФ жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления. 

VII. Исполнение постановления о наложении административного наказания

7.1. Исполнение постановлений по делу об административном правонарушении осуществляется в порядке, предусмотренном главами 31 и 32 КоАП РФ.
7.2. Постановление административной комиссии по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента вступления его в законную силу, обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.
7.3. Контроль за исполнением вступивших в законную силу постановлений административной комиссии по делам об административных правонарушениях осуществляет ответственный секретарь административной комиссии.
7.4. В случае вынесения нескольких постановлений о назначении административного наказания в отношении одного и того же лица, каждое постановление приводится в исполнение самостоятельно.
7.5. Постановление о назначении административного наказания в виде предупреждения исполняется административной комиссией, вынесшей постановление, путем вручения его копии под расписку, либо направления копии лицу, в отношении которого оно вынесено, его законному представителю в течение трех дней со дня его вынесения.
7.6. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки.
7.7. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, постановление о назначении административного наказания, направляется судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном законодательством об исполнительном производстве.
7.8. В случае неуплаты штрафа в добровольном порядке в предусмотренные сроки, лицо, подвергнутое штрафу, может быть привлечено к административной ответственности в соответствии с частью 1 статьи 20.25. КоАП РФ.
7.9. В соответствии со статьей 31.7. КоАП РФ административная комиссия прекращает исполнение постановления в случае: 
1) издания акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания; 
2) признания утратившими силу закона или его положения, устанавливающих административную ответственность за содеянное, за исключением случая одновременного вступления в силу положений закона, отменяющих административную ответственность за содеянное и устанавливающих за то же деяние уголовную ответственность;
3) смерти лица, привлеченного к административной ответственности, или объявления его в установленном законом порядке умершим;
4) истечения сроков давности исполнения постановления о назначении административного наказания, установленных статьей 31.9КоАП РФ; 
5) отмены постановления; 
6) вынесения в случаях, предусмотренных КоАП РФ, постановления о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.

VIII. Составление протокола об административном правонарушении в отношении лиц, не уплативших административный штраф

8.1. В соответствии с КоАП РФ уполномоченные лица административной комиссии составляют протоколы об административном правонарушении (Приложение № 1), предусмотренном частью 1 статьи 20.25. КоАП РФ, в отношении лиц, не уплативших административный штраф. 
8.2. Протоколы об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25. КоАП РФ, направляются на рассмотрение мировым судьям.

VIIII. Ведение делопроизводства по делу об административном правонарушении

9.1. Ответственный секретарь административной комиссии осуществляет общее руководство делопроизводством в комиссии и отвечает за его состояние. Им же осуществляется организационное обеспечение работы административной комиссии.
9.2. За хранение журналов учета дел об административных правонарушениях, своевременность и достоверность вносимых в них сведений ответственность несет ответственный секретарь административной комиссии.
9.3. Отправка всех необходимых документов участникам производства по делу об административном правонарушении производится ответственным секретарем административной комиссии.
9.4. После рассмотрения дела административной комиссией, ответственный секретарь подшивает в дело в хронологическом порядке следующие документы: предшествующую заседанию комиссии переписку; вынесенные в ходе заседания определения и постановления; все приобщенные к делу в процессе заседания документы в порядке их поступления; протокол заседания комиссии, подписанный в установленном порядке; решение по результатам рассмотрения дела. Все документы подшиваются в дело так, чтобы их текст был полностью виден.
9.5. Все дела об административных правонарушениях, рассматриваемые административной комиссией, подлежат учету.

Приложение № 1
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

                                                       ПРОТОКОЛ № _______
                                       об административном правонарушении

«____»____________20_____г.                                                                             ________________________
                                                                                                                                  (место составления протокола)
Должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы   _________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
                               (должность, фамилия, имя, отчество лица составившего протокол)
составил настоящий протокол о том, что гр-н (ка)
_________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица)

«____»____________20____г. в ____ час______ мин. _________________________________________
__________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
то  есть  совершил  административное правонарушение,  предусмотренное ч.____ статьи  _____  Закона Республики Карелия от 15.05.2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях»;
Паспорт___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
 (серия, номер паспорта, когда и кем выдан)
Дата и место рождения___________________________________________________________________
Место жительства:________________________________________________________________
Место регистрации:______________________________________________________________________
Телефон:__________________________ эл. почта:_____________________________________________
Место работы, учебы_____________________________________________________________________ Занимаемая должность___________________________________________________________________
Семейное положение __________________________ гражданство_____________________________
Судимость (со слов)______________________________________________________________________
Свидетели, потерпевшие:________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Потерпевшему разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 24.2, 25.2, 25.6, 30.1
КоАП РФ______________________________ 
                                        (подпись)
Свидетелю разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 24.2, 25.2, 25.6 
КоАП РФ______________________________
                                            (подпись)
Права и обязанности, предусмотренные ст. 24.2, 25.1, 25.5 КоАП РФ (знакомиться со всеми материалами  дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, выступать и давать объяснения на родном языке, пользоваться услугами переводчика, обжаловать постановление по делу об административном правонарушении, а также иными процессуальными правами) мне разъяснены, со ст. 51 Конституции РФ (никто не обязан свидетельствовать против самого себя, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется Федеральным Законом), ознакомлен(а) __________________________________________________________________________________     
(подпись лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении)

ОБЪЯСНЕНИЯ ЛИЦА, В ОТНОШЕНИИ КОТОРОГО ВЕДЕТСЯ ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛУ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
(подпись лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении)

К протоколу прилагается: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С протоколом и материалами дела ознакомлены:

1)____________________________________________
(подпись лица, (представителя) в отношении которого ведется  производство по делу об административном правонарушении)
2) ____________________________________________      
                              (подпись потерпевшего)                                 
3) ____________________________________________     
                           (подпись свидетеля)  
  
Протокол составил _________________________________________________
                                               (подпись должностного лица, составившего протокол)

Копию протокола получил ___________________________________________________
                                                    (подпись лица, (представителя) в отношении которого ведется 
                                                         производство по делу об административном правонарушении)


Я,    ______________________________,   уведомлен(а) о том, что дело об административном правонарушении будет рассмотрено в ____час. ___ мин., «____»__________ 20___г. по адресу: г. Сортавала, пл. Кирова, д.11, каб. № 11  Административной комиссией Сортавальского муниципального округа __________________________ 
                                                          (подпись)


Приложение № 2
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об истребовании дополнительных материалов
«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                                        (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении    ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.2 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Истребовать следующие необходимые дополнительные материалы по делу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)



Приложение № 3
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о возвращении протокола и других материалов дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                        (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п. 4 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

	Возвратить протокол об административном правонарушении и другие материалы дела об административном правонарушении № ______ в отношении __________________
для устранения выявленных недостатков в установленные законом сроки.



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)



Приложение № 4
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                       (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.3 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Отложить рассмотрение дела об административном правонарушении № _______ в отношении _________________________________________________________________.
	2. Назначить новое рассмотрение дела об административном правонарушении №_______ на «_____» _______________ 20___ г. в ______ час. _____ мин.
	3. Уведомить всех заинтересованных лиц о дне, месте и времени рассмотрения дела об административном правонарушении.


Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)






Приложение № 5
		к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о передаче материалов дела по подведомственности

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                                           (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.5 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Передать материалы дела об административном правонарушении № ______ от ________20___ г. в отношении ___________________ на рассмотрение по подведомственности _________________________________________.



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)







Приложение № 6
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о продлении срока рассмотрения дела об административном правонарушении

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                                           (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении _____________________________________________________________________________ 
________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.ст.29.7, 29.12, ч.2 29.6 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Продлить срок рассмотрения дела № _______ об административном правонарушении в отношении ____________________________________ до «____» ______________ 20__ г.



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)







Приложение № 7
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об отказе в удовлетворении ходатайства

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                 (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.24.5, п.6 ч.1 ст. 29.7, КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

отказать в удовлетворении ходатайства ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)







Приложение № 8
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об удовлетворении (отказе в удовлетворении) заявления об отводе
(самоотводе)
	
 «___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                          (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст.ст.25.12, 25.13, 29.2, 29.3 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

	Удовлетворить (отказать в удовлетворении) заявление ________________________
_________________________________________________________об отводе (самоотводе)
_____________________________________________________________________________


Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)







Приложение № 9
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о вызове лиц

 «___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                          (место рассмотрения)

	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении, рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:

Рассмотрение дела об административном правонарушении № ____/______ назначенное на «___» _____________202__ г. на ____ час. ____ мин. было отложено в связи с неявкой без уважительной причины  _____________________________________________________________________________
и его (ее) отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом.
	На основании изложенного и руководствуясь ст. 27.15, ч.3 ст.29.4, п.8 ч.1 ст. 29.7 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

Подвергнуть ________________________________________________________
____________________________________________________________________________
приводу на заседание административной комиссии, расположенной по адресу: __________
____________________________________________________________________________
«____» ________________ 202___ г. к _______ час. _________ мин.
Определение о приводе направить для исполнения ________________________
_______________________________________________________________________


Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)



Приложение № 10
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об исправлении описок, опечаток и арифметических ошибок 

 «___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                                                        (место рассмотрения)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
рассмотрев материалы дела № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст. 29.12.1 КоАП РФ, административная комиссия,

ОПРЕДЕЛИЛА:
_____________________________________________________________________________
(указывается название, дата и номер процессуального документа,
_____________________________________________________________________________
в который вносятся изменения, и содержание изменений)

Копию настоящего определения направить ________________________________________



Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)



Приложение № 11
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
об объединении дел в одно производство 

 «___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                        (место рассмотрения)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
рассмотрев материалы дел № ____________ и № ______________ об административных правонарушениях, предусмотренных ч.____ ст._____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» (далее Закон №1191-ЗРК), в отношении _______________________________________«___»___________года рождения, паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст. 4.1, 4.4, 29.9, 29.10 КоАП РФ, постановлением Пленума Верховного суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»,

                                                 ОПРЕДЕЛИЛА:

Объединить дела об административных правонарушениях – протоколы - №  ____________, № ______________ от _________20___ г. в отношении _____________________,  ____________  года  рождения, ответственность за совершение которых предусмотрена ч.___ ст.___ Закона № 1191-ЗРК  в одно производство.


Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)


Приложение № 12
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении времени и места рассмотрения дела
об административном правонарушении

 «___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                        (место рассмотрения)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
рассмотрев при подготовке к  рассмотрению  дела  протокол  и  иные  материалы  дела об административном правонарушении № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.___ ст.____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:

Рассмотрение   данного   дела   относится  к  компетенции административной  комиссии;  обстоятельств,  исключающих возможность рассмотрения данного дела не имеется; протокол об административном правонарушении составлен правильно, иные материалы дела об административном правонарушении   №   ________________  оформлены  правильно; обстоятельств, исключающих   производство   по  делу  об  административном  правонарушении № ___________, не имеется; имеющихся по делу материалов достаточно для его рассмотрения по существу; ходатайства и заявления об отводе рассмотрены (в  случае  их  отсутствия указать, что ходатайств и заявлений об отводе не имеется).
На основании изложенного и руководствуясь п.1 ч.1 ст.29.4 КоАП

ОПРЕДЕЛИЛА:

Назначить   рассмотрение   дела   об   административном  правонарушении №  _______ в отношении ___________________ по ч. ___ ст. ___ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» на «____» __________20___г. в ___ час. ___ мин. по адресу: __________________________________.
                                                   
 
Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)
       

Приложение № 13
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении экспертизы

«___» _______________ 20__ г.				        _________________________
                                                                                                                                        (место рассмотрения)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе председательствующего: ___________________ членов комиссии:__________________________________________________________________
рассмотрев при подготовке к  рассмотрению  дела  протокол  и  иные  материалы  дела об административном правонарушении № ____________ об административном правонарушении, предусмотренном ч.___ ст.____ Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях», в отношении ________________________________________________«___»___________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан ___________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:
[bookmark: 100339]_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    
Принимая во внимание, что для ____________________________________________ _____________________________________________________________________________
                                     (указываются основания для назначения экспертизы)
Необходимы специальные познания, руководствуясь ст. 26.4 КоАП РФ,

[bookmark: 100340]ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Назначить проведение ___________________________________ экспертизы,
                                                      (указывается название экспертизы) 
производство которой поручить __________________________________________________
                                                                      (должность, Ф.И.О. эксперта, название экспертной организации)
[bookmark: 100342]2. На разрешение эксперта поставить следующие вопросы:
[bookmark: 100343]______________________________________________________________________
(указывается перечень вопросов)
[bookmark: 100344]3. В распоряжение эксперта предоставить:
 ______________________________________________________________________
 (перечень материалов, сведений)
[bookmark: 100345]  

Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)


Приложение № 14
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

Протокол
о рассмотрении дела об административном правонарушении
№____/_____
«___» ___________ 20__г.						________________________
(место составления)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе: председательствующего ______________________
Секретаря: ______________________
членов комиссии: ____________________________________________
Кворум имеется. Комиссия правомочна. 

ПОВЕСТКА ДНЯ

Рассмотрение дела об административном правонарушении, (протокол об административном правонарушении _________________________________________________ 
                                                                        (орган составивший протокол об административном правонарушении)
№ ____/______ от «___»________ 202__ г., ________________________________________
                                                                                    (ФИО и должность лица составившего протокол)
предусмотренном ч.___ статьи ____Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» (далее – Закон № 1191-ЗРК), в отношении:
________________________________________________«____»_____________года рождения, 
паспорт серия ________ №___________, выдан _______________________________________ 
уроженца(ки)________________ зарегистрированного(ой) по адресу __________________________________ проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:

«____»_________г. дело об административном правонарушении рассмотрено в отсутствии (присутствии) лица, в отношении которого ведется производство об административном правонарушении_________________________.
Протокол об административном правонарушении составлен в присутствии (отсутствии) ____________________. 
О месте и времени рассмотрения дела __________ был(ла) извещен(на) надлежащим образом, что подтверждается _______________________________________________________.
Права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ и статьей 51 Конституции Российской Федерации, разъяснены _________________ при составлении протокола об административном правонарушении. Ходатайств и отводов не заявлено.
Дело об административном правонарушении в отношении ______________ рассмотрено в отсутствии (присутствии) потерпевшего ___________________.
О месте и времени рассмотрения дела потерпевший(шая) _______________ был(ла) извещен(на) надлежащим образом, что подтверждается _________________________________.
 «___»________ г. в ___час. ____мин.____________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место совершения и событие административного правонарушения)

Объяснения, показания, пояснения и заключения лиц, участвующих в рассмотрении дела
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Таким образом, в действиях _______________ содержится состав административного правонарушения, предусмотренного ч. ____ ст. ____ Закона № 1191-ЗРК __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(разъяснение статьи)

Комиссия переходит к исследованию письменных материалов по делу.	
Обозреваются:
1.
2.
3.
         
При определении вида и размера административного наказания Комиссия учитывает характер совершенного правонарушения, степень вины нарушителя, его имущественное положение. Обстоятельств, смягчающих или отягчающих административную ответственность, не имеется/имеются.

Комиссия РЕШИЛА:

признать _____________, __________ года рождения, виновным(ой) в совершении административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена ч.___ ст. ___ Закон № 1191-ЗРК, и назначить административное наказание в виде ______________________.


Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)

 Секретарь                                    ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)
















Приложение № 15
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

Постановление
о  назначении административного наказания по делу об административном правонарушении
№____/_____

«___» ___________ 20__г.						________________________
                                                                                                                                         (место составления)
Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе: председательствующего_________________, членов комиссии: ___________________ _________________________________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении, (протокол об административном правонарушении __________________________________________________________________ 
                                                               (орган составивший протокол об административном правонарушении)
№ _____ от «___»_______ 20__ г., ___________________________________________________
                                                                                                            (ФИО и должность лица составившего протокол)
предусмотренном ч.___ ст. ____Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» (далее – Закон № 1191-ЗРК), в отношении:
________________________, «____»__________ года рождения, паспорт серии ________ № ___________ выдан «____»_________ г. _________________________________________, уроженца(ки):_______________зарегистрированного(ой) по адресу:________ __________________________________, фактически проживающего(ей) по адресу:___________________________________________________.

УСТАНОВИЛА:

Дело об административном правонарушении рассмотрено в отсутствии (присутствии) лица, в отношении которого ведется производство об административном правонарушении_______________________________.
О месте и времени рассмотрения дела _____________был(ла) извещен(на) надлежащим образом, что подтверждается _______________________________________________________. 
Права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ и статьей 51 Конституции Российской Федерации, разъяснены _______________ при составлении протокола об административном правонарушении. Ходатайств и отводов не заявлено.
«___»___________ г. __________________________________________________________
                                                           (орган составивший протокол об административном правонарушении)
был составлен протокол об административном правонарушении № _____ в отношении ________________________________.
Из протокола об административном правонарушении и других материалов дела было установлено следующее.
«___»________ г. в ___час. ____мин.____________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место совершения и событие административного правонарушения)

Из устных пояснений потерпевшего(ей)___________ следует,_______________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Виновность ______________ в совершении административного правонарушения подтверждается____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Таким образом, в действиях _________________ содержится состав административного правонарушения, предусмотренного ч. ____ ст. _____ Закона № 1191-ЗРК _________________________________________________________________________________
(разъяснение статьи)
На дату рассмотрения дела об административном правонарушении срок давности привлечения к административной ответственности не истек.
Обстоятельств, смягчающих и отягчающих административную ответственность, установлено не было.
Таким образом, факт события административного правонарушения установлен и подтвержден документально, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, личность виновного, его имущественное положение, установлена и подтверждена, отягчающие и смягчающие ответственность обстоятельства исследованы, обстоятельств, исключающих производство по делу не имеется.
Административная комиссия Сортавальского муниципального округа на основании части ___ статьи ____Закона № 1191-ЗРК, статей  4.3, 29.9, 29.10 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛА:

признать _________________, ________ года рождения, виновным(ой) в совершении административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена ч.___ ст. ___ Закона № 1191-ЗРК, и назначить административное наказание в виде _____________________.
Постановление по делу об административном правонарушении  может быть обжаловано в Сортавальском городском суде Республики Карелия в течение 10 (десяти) суток  со дня  вручения или получения копии постановления. 
После истечения вышеуказанного срока не обжалованное и не опротестованное постановление вступает в законную силу и подлежит исполнению.
Административный штраф должен быть уплачен не позднее шестидесяти дней со дня вступления данного постановления в законную силу на реквизиты платежа:
ИНН_____________
КПП_____________
ОКТМО_______________
БИК______________________
Получатель: _________________________ 
Единый казначейский счет: ___________________
Казенный счет для учета и распределения поступлений: ___________________
Банк получателя: __________________________________________________________
Код дохода: _________________________  
УИН: ____________________________

Административная комиссия предупреждает, что, согласно ст. 20.25. КоАП РФ, неуплата административного штрафа в срок, предусмотренный настоящим Кодексом, - влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей, либо административный арест на срок до пятнадцати суток, либо обязательные работы на срок до пятидесяти часов.
	
Председательствующий              ________________              __________________________
                                                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)
Об уплате штрафа сообщить, представив копию квитанции или платежного  поручения по адресу: г. Сортавала, пл. Кирова, д.11, каб.28 (3-й этаж)

Копию постановления  получил ____________________________________
Постановление вступило в законную силу____________________________

Приложение № 16
						к регламенту работы административной комиссии 
			администрации Сортавальского муниципального округа

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д.11 
тел. (81430) 47400, факс (81430) 47400,

Постановление
о  прекращении производства по делу об административном правонарушении
№____/_____

«___» ___________ 20__г.						________________________
                                                                                                                         (место составления)

Административная комиссия Сортавальского муниципального округа (далее комиссия) в составе: председательствующего _________________, членов комиссии:_______________________________________________________________________
рассмотрев дело об административном правонарушении, (протокол об административном правонарушении _________________________________________________ 
                                                                        (орган составивший протокол об административном правонарушении)
№ ____/______ от «___»________ 202__ г., ________________________________________
                                                                                    (ФИО и должность лица составившего протокол)
предусмотренном ч.___ ст. ____Закона Республики Карелия от 15.05.2008 № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» (далее – Закон № 1191-ЗРК), в отношении:
________________________, «____»_____________ года рождения, паспорт серии _________ № ___________ выдан «____»_________ г. _________________________________________, уроженца(ки):_______________зарегистрированного(ой) по адресу:________ __________________________________, фактически проживающего(ей) по адресу:___________________________________________________

УСТАНОВИЛА:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь п.2 ч.1 ст.29.9 КоАП РФ,

Производство по делу № _____/_____об административном правонарушении, предусмотрена ч. ___ ст. ____ Закона № 1191-ЗРК, в отношении ________________________________прекратить_______________________________________.
Постановление по делу об административном правонарушении  может быть обжаловано в Сортавальский  городской  суд Республики Карелия  в течение 10 (десяти) суток  со дня  вручения или получения копии постановления. 
После истечения вышеуказанного срока не обжалованное и не опротестованное постановление вступает в законную силу и подлежит исполнению.

Председательствующий                     ________________       __________________________
                                                                           (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Копию постановления  получил ____________________________________
Постановление вступило в законную силу____________________________


Приложение № 17
						к регламенту работы административной комиссии 
				администрации Сортавальского муниципального округа

РАСПИСКА
об ознакомлении с правами и обязанностями потерпевшего, свидетеля
по делу об административном правонарушении

г. Сортавала                                                                                            «___» ____________ 20___ г.

Ф.И.О.________ ____________________________________________________________
Дата и место рождения________________________________________________________
Адрес фактич. проживания_____________________________________________________
Номер телефона______________________________________________________________
Паспортные данные___________________________________________________________
                                 
Потерпевший в соответствии со ст. 25.2 КоАП РФ, вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.
Дело об административном правонарушении рассматривается с участием потерпевшего. В его отсутствие дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении, о месте и времени рассмотрения дела и если от потерпевшего не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
Потерпевший может быть опрошен в соответствии со ст. 25.6 КоАП РФ.	
Свидетель в соответствии со ст. 25.6 КоАП РФ, обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в протоколе правильность занесения его показаний.
Свидетель вправе:
1) не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников;
2) давать показания на родном языке или на языке, которым владеет;
3) пользоваться бесплатной помощью переводчика;
4) делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
Свидетель  несет  административную  ответственность за  дачу  заведомо  ложных  показаний,  за  отказ  или  за уклонение от исполнения   обязанностей,  предусмотренных  ч. 2  ст.  25.6  КоАП РФ.
Ст. 24.2 КоАП РФ - производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке РФ. Производство по делам об административных правонарушениях может вестись на государственном языке республики, на территории которой находятся судья, орган, должностное лицо, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях.
Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, имеют право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, жалобы на родном языке либо на другом избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика.
В соответствии со ст. 30.1 КоАП РФ, постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицами, указанными в ст. 25.1 - 25.5.1 КоАП РФ.
Права  и  обязанности,  предусмотренные ст. 24.2, 25.2, 25.6, 30.1 КоАП РФ, мне разъяснены и понятны.
                                                                        ___________________________/______________________________                                                       
                                                                                               (подпись)                                      (расшифровка)
Приложение № 18
						к регламенту работы административной 
						комиссии администрации Сортавальского муниципального округа

РАСПИСКА
о разъяснении прав лицу, привлекаемому к административной ответственности

г. Сортавала                                                                                              «____»____________20___ г.
Ф.И.О.____________________________________________________________________________
Дата и место рождения______________________________________________________________
Адрес регистрации__________________________________________________________________
Адрес фактич. проживания___________________________________________________________
Семейное положение______________________  номер телефона __________________________
Наличие несовершеннолетних детей___________________________________________________
Место работы, должность____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Паспортные данные ________________________________________________________________
(серия, номер) __________________________________________________________________________________
(дата выдачи и орган выдавший документ)

В соответствии с п.5 ст. 29.7 КоАП РФ, разъясняются права, предусмотренные ст. 51 Конституции РФ, ст. 24.2, ст. 25.1, ст.30.1 КоАП РФ
Статья 51 Конституции РФ 
1. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.
2. Федеральным законом могут устанавливаться иные случаи освобождения от обязанности давать свидетельские показания.
Статья 24.2 КоАП РФ - производство по делам об административных правонарушениях ведется на русском языке - государственном языке Российской Федерации. Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном языке общения, а также пользоваться услугами переводчика.
Статья 25.1 КоАП РФ - лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника.
Согласно статье 30.1 КоАП РФ - лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может обжаловать постановление по делу об административном правонарушении в Сортавальский городской суд Республики Карелия посредствам подачи жалобы через Административную комиссию в течении 10 (десяти) суток со дня вручения или получения копии постановления Административной комиссии. 
Административная комиссия предупреждает, что, согласно статьи 20.25. КоАП РФ, неуплата административного штрафа в срок, предусмотренный ч.1 ст.32.2 КоАП РФ, - влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа, но не менее одной тысячи рублей, либо административный арест на срок до пятнадцати суток, либо обязательные работы на срок до пятидесяти часов.

Права понятны _____________________________/_____________________________________/
                                                           (подпись)                                                         (Ф.И.О)
Права понятны _______________________________/_____________________________________/
                                                                 (подпись)                                                         (Ф.И.О)

Приложение № 19
						к регламенту работы административной комиссии 
						администрации Сортавальского муниципального округа

к _____________________________________________
                                                                                     (протокол об административном правонарушении)
                                        
Разъяснение
прав и обязанностей защитника лица, в отношении которого ведется
производство по делу об административном правонарушении

 г. Сортавала                                                                                  «____» ____________ 20____ г.

_________________________________________________________________________
(ФИО защитника)
разъясняются  права  и  обязанности  защитника  лица,  в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.

Требования  статьи 51 Конституции Российской Федерации о том, что никто не  обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников,  круг  которых  определяется  федеральным законом, а также в иных случаях, установленных федеральным законом, мне разъяснены и понятны.

    ________________________                                                           ________________________                                        
               (подпись)                                                                                                         (расшифровка подписи)

В соответствии со статьей 25.5 КоАП защитник, допущенный   к   участию   в   производстве по делу  об административном правонарушении, вправе:  
- знакомиться со всеми материалами дела; 
- представлять доказательства;
- заявлять ходатайства и отводы; 
- участвовать в рассмотрении дела; 
- обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, постановление по делу;
- пользоваться иными процессуальными правами в соответствии КоАП РФ.

Права и обязанности, предусмотренные статьей 25.5 КоАП, мне разъяснены и понятны.


      ________________________                                                           ________________________                                        
               (подпись)                                                                                                         (расшифровка подписи)














Приложение № 20
						к регламенту работы административной комиссии 
						администрации Сортавальского муниципального округа

ЖУРНАЛ
учёта дел об административных правонарушениях
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	N  п/п
	Рег. N
	Дата составления протокола, N протокола,
(Ф.И.О., должность лица, составившего протокол)
	Статья Закона РК "Об административных нарушениях"
	Краткое описание события (время, место, обстоятельства произошедшего)
	В отношении кого осуществляется производство по делу об административном правонарушении (Ф.И.О., год рождения, место жительства)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






	                  7                                    8                                     9                                    10
	11

	Результат рассмотрения дела об административном правонарушении
	Дата вручения копии постановления, определения участникам производства по делу

	дело об административном правонарушении рассмотрено административной комиссией, назначено наказание:
	дело передано для рассмотрения по подведомственности
	дело прекращено  (основание для прекращения)
	

	предупреждение
	административный штраф (сумма, руб.)
	
	
	


















Приложение № 21
						к регламенту работы административной комиссии 
						администрации Сортавальского муниципального округа

                               Утверждаю:                                                          Председатель
                                                                                          Административной комиссии
_____________________
                                                                                                                                         (ФИО Председателя)

ПОВЕСТКА ДНЯ  на «___»______20__ года ___час. ___мин.
	                 Ф.И.О.
	Ст. ЗРК
	Наказание по ЗРК
	Прим.

	Совершение действий, нарушающих тишину  и покой граждан
	ч.__ ст.__
ч.__ ст.__

	
	

	1.
	ч.__ ст.___
	
	

	2.
	ч.__ ст.___
	
	
























Приложение № 22
					к регламенту работы административной комиссии
					администрации Сортавальского муниципального округа

                                                                         
	РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Административная комиссия
 Сортавальского муниципального округа

                       тел.   4-53-34,  4-53-42
[bookmark: REGNUMDATESTAMP]                e-mail: sort_org_otd@mail.ru 
№_________________  
от_______________ г.

	
	_______________________
(ФИО получателя)
______________________
(адрес получателя)




	
	
	


Уважаемый(ая) ____________________!

В соответствии со ст. 25.15 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лица, участвующие в производстве по делу об административном правонарушении, а также свидетели, эксперты, специалисты и переводчики извещаются или вызываются в суд, орган или к должностному лицу, в производстве которых находится дело, заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, телефонограммой или телеграммой, по факсимильной связи либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.
	Административная комиссия Сортавальского муниципального округа извещает Вас, что рассмотрение дела об административном правонарушении в отношении __________________ ч.___ ст. ___ ЗРК от 15 мая 2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях» назначено на __________20__ г. в ___ часов ___ мин. по адресу: г. Сортавала, пл. Кирова, д.11, каб.11.

При себе иметь паспорт или документ удостоверяющий личность.



Секретарь 
административной комиссии        ________________   __________________________
                                                                                   (подпись)                            (расшифровка подписи)
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